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PROCEDURY POWSZECHNE

Spis procedur:

P1 PRZEBYWANIA W BUDYNKU SZKOLNYM

P2 ROZPOCZYNANIA | KONCZENIA ZAJEC SZKOLNYCH
P3 ORGANIZACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

P4 KONTAKTOW Z ROZICAMI/ PRAWNYMI OPIEKUNAMI

P5 PROWADZENIA DOKUMENTACJI WYCHOWAWCOW KLAS DOTYCZACYCH
ODBIERANIA DZIECKA ZE SZKOLY PO LEKCJACH LUB ZAJECIACH
DODATKOWYCH

P6 ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC | USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI

P7 POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY MA DOLEGLIWOSCI ZDROWOTNE
NA LEKCJI ORAZ W RAZIE WYPADKU
P8 POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY NIEWLASCIWIE ZACHOWUJE SIE
NA LEKCJI
P9 POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA UCZNIA DEMORALIZACJA
LUB SKUTKAMI CZYNOW ZABRONIONYCH
P10 ORGANIZACJI PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH | DYZUROW
P11 FUNKCJONOWANIA STOLOWKI SZKOLNEJ
P12 PRZYPROWADZANIA | ODPROWADZANIA NA LEKCJI DZIECI
UCZESZCZAJACYCH DO SWIETLICY
P13 POSTEPOWANIA Z UCZNIAMI KLAS I-lll, KTORZY NIE SA ZAPISANI DO
SWIETLICY, A ZOSTALI POZOSTAWIENI BEZ OPIEKI Z ROZNYCH
PRZYCZYN
P14 PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI ZE SWIETLICY SZKOLNEJ
PRZEZ RODZICOW/ PRAWNYCH OPIEKUNOW
P15 SPRAWOWANIA OPIEKI NAD UCZNIAMI W DNI DODATKOWO WOLNE OD
ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
P16 ORGANIZACJI IMPREZ KLASOWYCH | SZKOLNYCH
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P17 ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH

P18 KORZYSTANIA Z SZATNI SZKOLNEJ

P19 UZYWANIA TELEFONOW KOMORKOWYCH | INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH NA TERENIE SZKOLY

P20 UZYWANIE SPRZETU SPORTOWEGO

p21 ZACHOWANIE BEZPIECZENSTWA PRZED, PO | W CZASIE ZAJEC
WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

P22 UDZIALU UCZNIOW W ZAJECIACH GIMNSTYKI KOREKCYJNEJ

P23 ORANIZACJI ZAJEC DODATKOWYCH

P24 BEZPIECZENSTWO UCZNIOW W SIECI

P25 NISZCZENIE MIENIA SZKOLNEGO

P26 OBOWIAZKI WYNIKAJACE Z RODO

p27 DZIALANIA MONITORINGU SZKOLNEGO

Celem procedur jest zwigkszenie poziomu bezpieczenstwa uczniéw w szkole
poprzez:

o wdrozenie zasad postepowania warunkujgcych bezpieczenstwo fizyczne |
psychiczne dziecka,

o usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow,

o zwiekszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty,

e zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy
podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoly.

Procedury dotycza:

o kadry zarzadzajacej,

e nauczycieli,

o rodzicow/prawnych uczniow,

e uczniow,

o pracownikow administracji i obstugi.

Telefony alarmowe:

POLICJA 997
POGOTOWIE RATUNKOWE 999
STRAZ POZARNA 998

EUROPEJSKI NUMER ALARMOWY 112
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W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji
pomigedzy organami szkoly oraz catym srodowiskiem szkolnym, a przede
wszystkim zapewnienia bezpiecznego pobytu uczniéw w szkole, stosuje sie
nastepujace procedury.

P1_PRZEBYWANIA W BUDYNKU SZKOLNYM

1.

Przebywanie osob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

2. Osoby postronne wchodzace do szkoty zobowigzane sg do zgtoszenia tego

8.

2
10.

faktu w sekretariacie szkoty.

Zabrania si¢ wstepu na teren szkoty:

a) osobom zajmujacym sie handlem;

b) uczniom innych szkét z wyjatkiem grup zorganizowanych przebywajacych
wraz z opiekunem.

Na teren szkoty zabrania sie wprowadzania jakichkolwiek zwierzat.

Rodzice przyprowadzajacy uczniéw kl. I-lll, nie odprowadzajg ich do klas

lekcyjnych, dzieci oczekujg na nauczyciela przed schodami.

. Kontrole nad zasadami przyprowadzania dzieci sprawuja hauczyciele

dyzurujgcy.

Rodzice, ktérzy oczekujg na spotkanie z wychowawca, nauczycielem
przedmiotu, oczekujg w miejscu wyznaczonym obok sekretariatu.

Rodzice lub inne osoby oczekujacy na spotkanie z Dyrektorem Szkoty
sygnalizujg swojg obecnos¢ wchodzac do sekretariatu.

Korytarze szkolne oraz wejécia do budynku szkoty sg monitorowane.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo oséb, ktorym zabrania
sie przebywania na terenie szkoty.

P2 ROZPOCZYNANIE | KONCZENIE ZAJEG

1z

Bezpieczenstwo uczniéw w budynku Szkoty przed rozpoczeciem zajec
szkolnych (tj. przed pierwszg godzing lekcyjng) jest zapewnione przez
dyzurujgcych nauczycieli od godz. 7.50 (tj. 10 minut przed rozpoczeciem zajec).
Uczniowie rozpoczynajgcy zajecia o godz. 8.00, przychodza do szkoty nie
predzej niz 15 min.

Dzieci Swietlicowe udajg sie¢ do $wietlicy szkolnej, wczesniej zostawiajg
wierzchnie ubranie w szatni lub w swoich szafkach.

Uczniowie klas I, Il, Ill oczekujg na nauczyciela przed schodami prowadzgcymi
do segmentu uczniéw miodszych.

Uczniowie rozpoczynajgcy lekcie na poézniej, przychodzg do szkoty nie
wczesniej niz 15 min. przed zajeciami.
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Obowigzkiem uczniow klas I-VIIl w okresie zimowym jest pozostawianie okry¢ i
~miana obuwia oraz przechowywanie ich w osobistych szafkach ucznia lub w
szatni szkolnej.

Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli. Uczniowie
sg zobowigzani do przebywania w miejscu okreglonym planem zaje¢ danego
dnia, a podczas przerw przebywajg na korytarzu w wyznaczonych strefach:

a) klasy I, II, Il w segmencie klas mtodszych na pietrze,

b) klasy IV, V w czesci starej szkoty w poblizu sali nr 6,

c) klasy V1, VII, VIl wzdtuz korytarz poczawszy od sali nr 7 oraz na nowej cze$ci.
W okresie wiosenno — jesiennym jezeli warunki pogodowe sg sprzyjajace
uczniowie pod opiekg nauczyciela dyzurujgcego korzystaja z podworka
szkolnego, w nastepujacych miejscach:

a) klasy |, II, Il - plac zabaw,

b) klasy IV, V — przed szkofg lub z nauczycielem dyzurujgcym na boisku
wielofunkcyjnym,

c) klasy VI, VI, VIl na boisku wielofunkcyjnym.

Nauczyciel, ktéry prowadzi ostatnie zajecia w klasach |-l odprowadza
uczniéw odpowiednio:

- do $wietlicy szkolnej, powierza je wychowawcy swietlicy;

- powierza rodzicom zgodnie z o$wiadczeniem rodzicow.

Rodzice uczniow klas I-1ll, ktérzy nie mogq osobiscie odebra¢ dziecka ze
szkoty danego dnia (z waznej przyczyny), zobowigzani sg przekazania
nauczycielowi/wychowawcy/wychowawcy swietlicy informacji w formie
pisemnej (w nagtych przypadkach telefonicznie lub osobisécie), kto w danym
dniu zabierze dziecko ze szkoly.

P3 ORGANIZACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1.

2.
3. Po dzwonku na lekcje uczniowie ustawiaja sie parami przed klasg, w ktorej majg

Czas obowigzkowych zajec lekeyjnych danej klasy liczony jest od poczatku
pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z planem zaje¢ uczniow danej klasy.
Obowigzkowe zajecia lekcyjne konczy i rozpoczyna sygnat dzwonka.

odbywac sie zajecia i czekajg na nauczyciela.

W razie nieprzybycia nauczyciela, przewodniczacy klasy zgtasza ten fakt
dyrektorowi, ktory organizuje natychmiast zastepstwo lub zapewnia zastepcza
opieke nad uczniami stosownie do mozliwosci.

Uczniowie spokojnie wchodzg do klasy, zachowujgc kolejnos¢ w jakie] ustawili
sie przed klasg i zajmuja miejsca w tawkach. Unikaja przepychania i gtosnego
zachowania sie.

Uczen spdzniony powyzej 20 min. nie wchodzi do klasy, lecz udaje si¢ do
swietlicy szkolnej. W dzienniku lekcyjnym ma zapisang nieobecnos¢, ktorg
wychowawca na godzinie wychowawczej zapisuje jako spoznienie, po
otrzymaniu potwierdzenia od wychowawcow swietlicy.

W trakcie zaje¢ uczen nie zuje gumy, nie je, nie pije napojow (za wyjatkiem
uczniow, ktorzy maja takie zalecenie lekarskie).
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8. Nie trzyma na tawce zadnych przedmiotoéw nie bedacych pomocami do danej
lekcii.

9. Uczen nie moze korzystaé z telefonu komorkowego do celéw osobistych w
szkole. Niedozwolone jest nagrywanie lub inne dokumentowanie pracy szkoty i
oséb w niej przebywajgcych bez zgody dyrektora Ilub wychowawcy albo
nauczyciela prowadzacego dane zajecia.

Telefon na czas pobytu w szkole jest wytaczony (nie wyciszony) i schowany w
tornistrze lub wtasnej szafce.

10.W czasie lekcji uczen nie moze opuszczaé klasy, jedynie w sytuacjach
wyjgtkowych, za zgodg nauczyciela.

11.Jezeli do klasy wchodzi osoba dorosta, uczniowie wstajg, ponownie siadajg na
polecenie nauczyciela.

12.Dzwonek jest sygnatem zakonczenia lekgji. Nauczyciel decyduje o tym, kiedy
uczniowie opuszczajg klase, pamietajac jednak o tym, ze uczniowie majg prawo
do odpoczynku w trakcie przerw.

13.Na polecenie nauczyciela uczniowie spokojnie ustawiajg sie przed drzwiami
sali i opuszczajg pomieszczenie. Sg zobowigzani do pozostawienia po sobie
porzadku (dosunigte krzesta, sprzatniete, wyrzucone do kosza $mieci z tawek i
podiogi — odpowiadajg za to uczniowie, a kontrolujg dyzurni klasowi i
nauczyciel.

14.Szczegbtowe zasady zachowania sie podczas lekcji okresla nauczyciel,
natomiast przyjmuje sig jako obowigzujgce obligatoryjnie nastepujgce zasady:
a) na lekcjach zachowujemy cisze i spokj,

b) jeden méwi — reszta stucha,

c) chcac zabraé glos podnosimy reke,

d) nie wysmiewamy wypowiedzi innych,

e) nie przerywamy osobie méwigcej,

f) nie chodzimy po klasie,

g) nie rysujemy po krzestach i fawkach,

h) nie bawimy sie pokrettami CO,

i) w grupach pracujemy przestrzegajac zasad dobrego wychowania,
cicho i w poszanowaniu zdania innych.

15.Uczniowie sg zobowigzani przestrzegaé¢ zasad BHP, w salach lekcyjnych, w
ktorych odbywajg poszczegoéine zajecia

16. Przebywanie na boisku wielofunkcyjnym przed lekcjami lub po lekcjach moze
odbywac sie tylko na podstawie pisemnej zgody rodzicow.

17.Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich obowigzkowych zajeé
lekcyjnych. Nie wolno im samowolnie oddala¢ sie poza teren szkoty.

18.Nauczyciel na poczatku kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza
nieobecnosci i na biezaco notuje spoznienia.

19.Uczen jest informowany o planowanych zmianach w planie lekcji w e-dzienniku
LIBRUS, na stronie internetowej szkoty www.zsp4.miastorybnik.pl w zakladce
zmiany planu oraz na tablicy informacyjne;j.

20.Uczniowie sg zobowigzani przestrzega¢ zasad BHP, w salach lekcyjnych, w
ktérych odbywajg poszczegolne zajecia.
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P4 KONTAKTY Z RODZICAMI/PRAWNYMI OPIEKUNAMI UCZNIOW

Ogolne zasady kontaktow szkoly z rodzicami/ prawnymi opiekunami:

1.

Miejscem kontaktow z rodzicami/ prawnymi opiekunami z wychowawcami klas,
nauczycielami przedmiotow, specjalistami szkolnymi i dyrekcja jest szkota.

2 Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty rodzice kierujg kolejno do:

a) Wychowawcy klasy;

b) Dyrektora i Wicedyrektora Szkoty;
c) Rady Pedagogicznej;

d) Organu Prowadzacego Szkote.

Szczegolowe zasady kontaktéw szkoly z rodzicami/ prawnymi opiekunami

1. Udziat rodzicow/ prawnych opiekunow w zyciu szkoly:

a) organem reprezentujgcym rodzicow/prawnych opiekunow  jest Rada
Rodzicow wspotpracujaca z dyrekeja, nauczycielami i samorzadem
uczniowskim;

b) czionkowie Rady Rodzicow wybierani sg sposrod poszczegblnych zespotow
klasowych;

c) Rada Rodzicow wspoétdecyduje o waznych  przedsigwzigciach
podejmowanych przez szkote;

Spotkania nauczycieli z rodzicami/prawnymi opiekunami odbywaja sie planowo:

a) w czasie zebran Zz rodzicami/ prawnymi opiekunami, obecnos¢
rodzica/prawnego opiekuna jest obowigzkowa — terminy zebran ustalone sg
na poczatku roku szkolnego;

b) w czasie konsultacji — terminy ustalone sg na poczatku roku szkolnego;

c) w innych terminach po wczesniejszym uzgodnieniu z nauczycielem, z
wykluczeniem lekcji i przerw, w czasie ktorych nauczyciel wykonuje swoje
obowiazki (opieka nad klasa, dyzury);

d) w sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicow/
prawnych opiekunow poza ustalonymi terminami.

Indywidualne spotkania z rodzicami/prawnymi opiekunami odbywajg sig W

uzasadnionych przypadkach. Wychowawca/ nauczyciel/ specjalista dba o to

aby:

a) rozmowa odbywata si¢ bez udziatu osob, ktérych sprawa nie dotyczy w sali
lekcyjnej lub innym miejscu do tego przeznaczonym (nie na korytarzu w
czasie przerw);

b) rozméwcow obowigzywata dyskrecja;

c) z rozmowy sporzadzi¢ notatke, ktora podpisuja wszyscy uczestnicy
rozmowy.

Dokumentacja kontaktow nauczyciela z rodzicami/prawnymi opiekunami:

a) informacje dla rodzicow/prawnych opiekunow nauczyciel umieszcza W
e- dzienniku LIBRUS;

b) rodzic/ prawny opiekun moze korzysta¢ z dziennika elektronicznego, w
ktorym znajdujg sie wszelkie istotne informacje dotyczace dziecka (oceny,
frekwencja, uwagi, komunikaty);
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¢) rodzic/ prawny opiekun jest zobowigzany do pisemnego lub elektronicznego
usprawiedliwiania nieobecnosci dziecka na zajeciach szkolnych w terminie
jednego tygodnia po powrocie ucznia do szkoty;

d) zwolnienie dziecka z zaje¢ nastepuje po wczesniejszej, pisemnej prosbie
rodzica/ prawnego opiekuna —wyklucza sie telefoniczne prosby o zwolnienie
uczniow;

e) sprawdziany wiadomosci sg do wgladu rodzicéw w czasie spotkan z
nauczycielami.

5. Rozmowa z rodzicami/ prawnymi opiekunami sg odnotowane w e-dzienniku

LIBRUS.

6. Rodzice/ prawni opiekunowie w formie pisemnej wyrazaja zgode na:

a) odbior dziecka (do lat 7) ze szkoty przez upowaznione osoby;

b) udziat i wyjazdy dzieci na r6znego rodzaj konkursy i zawody sportowe
odbywajace sie poza terenem szkoty;

C) udziat ucznia w zajeciach korekcyjno — kompensacyjnych, dydaktyczno —
wyréwnawczych, logopedycznych oraz innych zajeé¢ pozalekcyjnych;

d) uczestnictwo w zajeciach ,Wychowanie do zycia w rodzinie”:

e) pobyt dziecka w swietlicy szkolnej:

f) objecie dziecka pomocg psychologiczno — pedagogiczng na terenie szkoty,
(czyli wszystkimi dziataniami $wiadczonymi przez szkote w ramach pomocy
psychologiczno — pedagogicznej; realizowanymi zaréwno przez nauczycieli
jak i specjalistow szkolnych).

7. Rodzic/ prawny opiekun ma obowigzek poinformowaé wychowawce klasy o
problemach zdrowotnych dziecka i zaleceniach lekarskich.

8. Aktywizowanie i motywowanie rodzicéw/prawnych opiekunéw do wspobipracy ze
szkotga odbywa sie poprzez:

a) wspolne rozwigzywanie probleméw klasowych;

b) pomoc ,tréjki klasowej”;

c) udziat rodzicéw/prawnych opiekunéw w takich formach pracy szkoty jak:
wycieczki, lekcje otwarte, inne uroczystosci;

d) uhonorowanie przez Dyrekcje Szkoly aktywnie dziatajacych rodzicow
/opiekundw prawnych listami gratulacyjnymi wreczonymi na uroczystosci
zakonczenia roku szkolnego.

9. Udzielenie wsparcia rodzicom/ prawnym opiekunom przez szkote odbywa sie
poprzez:

a) w razie wystgpienia trudnoéci w nauce i zachowaniu ucznia rodzic/ prawny
opiekun moze skorzysta¢ z pomocy nauczycieli i specjalistow szkolnych
(pedagog, logopeda);

b) kazde dziecko, a w szczegolnosci posiadajace opinie PPP lub orzeczenie o
potrzebie ksztatcenia specjalnego moze skorzystaé z dodatkowych zaje¢
prowadzonych przez specjalistdw szkolnych:

- dydaktyczno — wyréwnawczych;
- korekecyjno — kompensacyjnych;
- logopedycznych;

- socjoterapeutycznych;

- zaje¢ z pedagogiem.
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p5 PROWADZENIE DOKUMENTACJI WYCHOWAWCOW KLAS I-lll

1. Kazdy wychowawca k. I-lI:

a) zbiera od rodzicéw/prawnych opiekunow oswiadczenia wedtug przyjetego
przez szkote wzoru, O sposobie powrotu dziecka ze szkoty do domu.
Oswiadczenie wychowawca umieszcza w teczce wychowawcy i informuje o
tym innych nauczycieli prowadzacych ostatnig lekcje lub uczacych w danej
klasie;

b) gromadzii przechowuje o$wiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku
szkolnego;

c) zamieszcza w teczce wychowawcy liste dzieci uczeszczajacych na zajecia
pozalekcyjne odbywajace sic w szkole, przekazuje rowniez liste
wychowawcom $wietlicy szkolnej. Czas oczekiwania na zajecia
pozalekcyjne  uczniowie klas I-llll moga spedzic w swietlicy.
Rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest wowczas wypetnic karte swietlicy.

2. Dziecko moze by¢ odebrane ze szkoty przez rodzicow/prawnych opiekunow lub
osoby upowaznione zapewniajgc petne bezpieczenstwo.

3 Rodzice/prawni opiekunowie sktadajg pisemne o$wiadczenie o osobach
upowaznionych do odbioru dziecka ze szkoty.

4. Dziecko nie moze by¢ wydane na telefoniczng prosbe rodzica/prawnego
opiekuna czy innej osoby.

5. Osoba upowazniong do odbioru dziecka ze szkoty musi by¢ osoba petnoletnia.
Osoba upowazniona do odbioru dziecka powinna posiadac przy sobie dowdd
tozsamosci i na zadanie nauczyciela go okazac.

6. Szkota moze odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajgcej odebrac dziecko (np. upojenie alkoholowe, agresywne
zachowanie) bedzie wskazywat, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa. Nauczyciel lub osoba z personelu szkoty ma wowczas
obowiazek zatrzymac dziecko w szkole do czasu wyjasnienia sprawy. W tym
przypadku nalezy wezwaé drugiego rodzica/ opiekuna prawnego dziecka lub
upowazniong osobe. Jezeli to niemozliwe nauczyciel lub osoba z personelu
szkoty ma prawo wezwac Policje.

7. Z chwilg oddania dziecka rodzicom/prawnym opiekunom za bezpieczernstwo
dziecka odpowiadajg te osoby.

8. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w
kazdym roku szkolnym.

P 6 ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH |
USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI

1. Zwolnienie ucznia z przedmiotow nastepuje na podstawie pisemnego
zwolnienia od rodzicow
a) ucznia moze zwolni¢ wychowawca lub nauczyciel uczacy w klasie w
porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami.
2. State zwolnienia uczniow:
a) wychowanie fizyczne
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Dyrektor Szkoty zwalnia ucznia z lekgji wychowania fizycznego na
podstawie podania ztozonego przez rodzica/prawnego opiekuna i w oparciu
0 zaswiadczenie lekarskie, na czas okreslony w tym zaswiadczeniu.

b) informatyka / zajecia komputerowe oraz drugi jezyk obcy
Dyrektor Szkoly zwalnia ucznia z lekgji informatyki / zaje¢ komputerowych
oraz drugiego jezyka obcego na podstawie podania ztozonego przez
rodzica/prawnego opiekuna w oparciu o zaswiadczenie lekarskie, na czas
okreslony w tym zaswiadczeniu.

c) religia
Lekcje religii organizowane na podstawie odregbnych przepiséw sg
zajeciami obowigzkowymi dla ucznia, o ktérego uczestnictwo w tych
zajeciach rodzic zdecydowat, chyba ze rodzic ztozy do Dyrektora Szkoty
podanie, na podstawie ktérego uczen zostaje zwolniony z tych zajec.

d) wychowanie do zycia w rodzinie
Zajecia ,wychowania do zycia w rodzinie” organizowane od klasy 4 —tej sg
zajeciami obowigzkowymi dla ucznia, chyba, ze rodzic/prawny opiekun ztozy
do Dyrektora Szkoty podanie w tej sprawie.

3. Uczniowie, ktérzy nie uczestniczg w w/w zajeciach ed ukacyjnych, pozostajg w
tym czasie pod opiekg $wietlicy szkolnej w porozumieniu z wychowawcg
swietlicy. W przypadku, gdy lekcja przedmiotu, w nauce, ktérego uczen nie
uczestniczy, jest pierwsza lub ostatnig w danym dniu opieke przejmuje rodzic.

4. Uczniowie klas I-lll sg przekazywani pod opieke nauczycielowi $wietlicy przez
nauczyciela prowadzacego zajecia poprzedzajgce lekcje, w ktorej uczen nie
uczestniczy.

5. Uczniowie Il etapu edukacyjnego stawiajg sie do $wietlicy punktualnie z chwilg
rozpoczecia sie odpowiedniej lekcji.

6. Usprawiedliwienia nieobecnosci uczniéw:

a) usprawiedliwien nieobecnosci uczniéow na zajeciach edukacyjnych dokonuja
rodzice/prawni  opiekunowie,  dostarczajac pisemng prosbe o
usprawiedliwienie do wychowawcy klasy lub przesytajgc usprawiedliwienie
wychowawcy za pomocg e — dziennika LIBRUS;

b) usprawiedliwienie moze nastgpié réowniez na postawie zwolnienia
lekarskiego;

C) pisemne usprawiedliwienia nieobecnosci uczniowie przynoszg maksymalnie
do tygodnia (chyba, ze wczeéniej rodzice/prawni opiekunowie przestali
usprawiedliwienie wychowawcy za pomocg e — dziennika LIBRUS, w
przeciwnym wypadku godziny nieobecne sg nieusprawiedliwione.

d) w przypadku uczniéw klas I-lll dopuszcza sie pisemne oraz wystane za
pomocg e — dziennika LIBRUS usprawiedliwianie nieobecnosci uczniéw, a
takze usprawiedliwienie w trakcie (formie) rozmowy indywidualnej z
wychowawca.
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p7 POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY MA DOLEGLIWOSCI ZDROWOTNE
NA LEKCJI ORAZ W RAZIE WYPADKU

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel
podejmuje nastepujgce dziatania:

a) wzywa pielegniarke szkolng (nie pozostawiajac pozostatych uczniow bez
opieki, telefoniczne lub za posrednictwem woznej) i zasiega jej opinii,
pielegniarka w razie potrzeby kontaktuje sie z rodzicami ucznia i ustala z
nimi dalsze postepowanie.

2. W przypadku nieobecnosci pielegniarki nauczyciel uczacy lub sekretariat szkoty
kontaktuje sie telefonicznie z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia i ustala
forme odbioru dziecka ze szkoty. Rodzic/prawny opiekun wypeinia w
sekretariacie zwolnienie z zajec.

3. Jesli zdarzyt sie wypadek na terenie szkoty, w wyniku, ktérego uczen utracit
przytomnos¢ lub ma silne dolegliwosci bolowe nauczyciel lub pracownik szkoty,
ktory jest $wiadkiem wypadku:

a) niezwiocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, a W szczegoblnosci
sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajac
poszkodowanemu pierwszej pomocy;

b) nie dopuszcza do zajeé lub przerywa je wyprowadzajgc uczniow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym s3 lub bedg prowadzone zajgcia moze
stwarzaé zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

¢) niezwiocznie powiadamia Dyrektora Szkoty.

Jezeli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi 0 nadzér nad swoimi
uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali lub innego pracownika szkoty
zawiadamia pielegniarke jak w pkt. 1

4. O kazdym wypadku nauczyciel/ pracownik szkoty lub pielegniarka ktorzy byli
swiadkiem wypadku, albo pod opiekg ktérych byt uczern w chwili wypadku
powiadamiajg rodzicow/ prawnych opiekunéw poszkodowanego ucznia.

5. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen, np. widoczne tylko lekkie
~aczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej
pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub pielegniarka powiadamia
rodzicéw/ prawnych opiekunéw o zdarzeniu.

6. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) nauczyciel lub pieleg niarka wzywa Pogotowie Ratunkowe.

7. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym Dyrektor Szkoty zawiadamia
niezwlocznie Prokuratora i Kuratora Oswiaty.

8. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia na terenie szkoty Dyrektor
sawiadamia niezwlocznie Pafnstwowego Inspektora Sanitarnego.

9. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig  techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone.
Dyrektor Szkoty zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania
szkicu przez zespo6t powypadkowy.

10.Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjécia, imprezy organizowanej poza
terenem szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki /
opiekun grupy i on odpowiada za nie.
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11. Dyrektor Szkoty powotuje cztonkow zespotu powypadkowego — w sktad zespotu
wchodzi: pracownik stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy, spoteczny inspektor
pracy i nauczyciel, pod opieka, ktdrego zdarzyt sie wypadek.

12.Zespdt przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa:

a) przeprowadza rozmowe wyjasniajaca z poszkodowanym uczniem
(w obecnosci rodzica/ prawnego opiekuna lub wychowawcy/ pedagoga
szkolnego) i sporzadza notatke stuzbowa;

b) przestuchuje $wiadkoéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania: jezeli
swiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa sie w obecnosci
wychowawcy lub pedagoga szkolnego, a protokét przestuchania odczytuje
sie w obecnosci ucznia;

Cc) sporzgdza szkic lub fotografie wypadku;

d) uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka, ktérego uczen
przebywat w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek;

e) uzyskuje opinig lekarska z opisem doznanych obrazeri i okresleniem rodzaju
wypadku;

f) sporzgdza protokét powypadkowy:;

g) protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie Zespotu oraz Dyrektor Szkoty;

h) w sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego
Zespotu, czionek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem
przewodniczacego, moze ztozyé zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w
protokole powypadkowym;

i) przewodniczacy Zespotu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego o
przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego:;

J) z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie rodzicow/ prawnych opiekunow
poszkodowanego ucznia, ktérzy potwierdzajg ten fakt podpisem w
protokole;

k) protokét dorecza sie rodzicom/ opiekunom prawnym poszkodowanego
ucznia, ktorzy potwierdzajg to podpisem w protokole, Organowi
Prowadzacemu i Kuratorowi Oswiaty, jeden egzemplarz protokotu
powypadkowego pozostaje w szkole.

) wciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym
dorgczono protokét, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustaleri protokotu (sg o
tym informowani przy odbieraniu protokotu), zastrzezenia sktada sie ustnie
lub na piSmie przewodniczacemu Zespotu.

13.W szkole prowadzi sie rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego we wiasciwym
rozporzadzeniu MEN.

P8 POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY NIEWLASCIWIE ZACHOWULIE SIE NA
LEKCJI

Nauczyciel:

1. Podejmuje dziatania majgce na celu podporzadkowanie sie ucznia
regulaminowi szkolnemu (przypomina uczniowi treéé zapisow).

12
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2. Zgtasza bezposrednio/ natychmiast po lekcji sprawe do wychowawcy klasy oraz
wpisuje uwage/ informacje o niewtasciwym zachowaniu ucznia W
e — dzienniku LIBRUS.

3. Wychowawca prowadzi dziatania wyjaéniajace przyczyny ztego zachowania
ucznia. Po rozpoznaniu sprawy konsultuje sposoby rozwigzania problemu z
pedagogiem szkolnym iw razie potrzeby wzywa rodzicow/ opiekunow prawnych
ucznia w celu dodatkowych wyjasnien i ustalen dotyczacych dalszych dziatan.
W uzasadnionych przypadkach informuje Dyrektora Szkoty o zdarzeniu i
podijetych dziataniach.

4. Wychowawca moze zastosowaé wobec ucznia kary przewidziane w Statucie
Szkoty.

5 Jesli niewlasciwe zachowanie ucznia jest incydentalne, szkota pozostaje w
bezposrednim kontakcie z rodzicami w celu informowania ich o zachowaniu
dziecka. Jezeli sg to sytuacje nagminne, ustala sie system pracy z uczniem i
oddziatywan indywidualnych (wychowawca we wspotpracy Zz pedagogiem
szkolnym i rodzicami/ prawnymi opiekunami ucznia) w celu eliminacji zachowan
niepozadanych.

P9 POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAGROZEN UCZNIA DEMORALIZACJA
/LUB SKUTKAMI CZYNOW ZABRONIONYCH

Podejrzenie popetnienia kradziezy przez ucznia na terenie szkoty.

1. Nauczyciel powiadomiony o kradziezy zgtasza ten fakt do pedagoga i
powiadamia wychowawce.

2. Pedagog przeprowadza dziatania wyjasniajace (monitoring, rozmowa Z
uczniem lub klasg).

3. Wychowawca/ pedagog powiadamia rodzicow/ prawnych opiekundw ucznia, w
razie koniecznosci informuje o zdarzeniu Policje.

Boéjka uczniow na terenie szkoty.

1. W przypadku bojki nalezy w miare mozliwosci odizolowac uczestnikow i
powiadomié¢ wychowawceg klasy i / lub pedagoga.

2. Wychowawca klasy i/ lub pedagog ustala okolicznoéci zdarzenia (monitoring,
rozmowa ze $wiadkami).

3. Wychowawca wpisuje uwage do e-dziennika LIBRUS.

4. Wychowawca/ pedagog powiadamia rodzicow/ prawnych opiekunéw ucznia.

Podejrzenie popetnienia wymuszenia przez ucznia na terenie szkoty lub wobec
innego ucznia szkoty.

1. Nauczyciel, ktéremu zgtoszony zostat przypadek wymuszenia, niezwtocznie
powiadamia o tym fakcie wychowawce i/ lub pedagoga.

2. Wychowawca i/ lub pedagogd przeprowadzajg rozmowe z ofiarg zdarzenia,
udzielajac jej wsparcia i porady we wspotpracy z psychologiem szkolnym.

3. Wychowawca i/ lub pedagog ustalajg okolicznosci zdarzenia.

13



Procedury bezpieczeristwa uczniéw w Szkole Podstawowej nr 29 im. Kawaleréw Orderu Usmiechu w

4.

Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 4 w Rybniku

Wychowawca i/ lub pedagog powiadamia rodzicow/ prawnych opiekunow
ucznia.

Uczen przebywajacy na terenie szkoly w stanie sugerujacym spozycie alkoholu
lub $rodkéw odurzajacych.

1.

2.
3.

6.

7.

Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce i pedagoga
oraz sporzadza notatke.

Ucznia nalezy odizolowaé (uczen nie moze pozostawaé bez opieki).

Pedagog/ pielegniarka szkolna zawiadamia o fakcie rodzicow/ prawnych
opiekunoéw i zobowigzuije ich do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty.
Pedagog/ pielegniarka szkolna moze wezwaé lekarza w celu stwierdzenia stanu
trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzieleniu pomocy medyczne;.

Gdy rodzice/ prawni opiekunowie odméwig odebrania dziecka, o pozostawieniu
ucznia w szkole lub przeniesieniu go do placowki stuzby zdrowia decyduje
lekarz.

Gdy rodzice/ prawni opiekunowie nie zgloszg sie po dziecko, a jest ono
agresywne, pedagog powiadamia Policje.

O zaistniatej sytuacji pedagog inform uje Dyrekcje Szkoty.

Podejrzenie posiadania przez ucznia alkoholu lub $rodkow odurzajacych.

1
2.
3.

6.

Nauczyciel powiadamia wychowawce i/ lub pedagoga.

Ucznia nalezy odizolowaé.

W obecnosci drugiej osoby dorostej wychowawca i/ lub pedagog zada okazania
zawartosci kieszeni i plecaka (samodzielnie przeszukanie plecaka lub odziezy
to czynnos¢ zastrzezona wytgcznie do Policji).

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie (substancji nie nalezy dotykag¢, aby
nie zatrze¢ $ladéw) nalezy jg zabezpieczy¢ | wezwaé Policje.

Jezeli uczen odmawia wspotpracy, wychowawca i/ lub pedagog niezwitocznie
powiadamia o zaistniatym zdarzeniu rodzicow/ prawnych opiekunéw ucznia i
wzywa Policje.

Wychowawca i/ lub pedagog sporzadza notatke ze zdarzenia.

Znalezienie na terenie szkoly substancji przypominajacych alkohol lub $rodki
odurzajace.

T

Osoba znajdujgca substancje zabezpiecza ja przed dostepem o0séb
niepowotanych, powiadamia Dyrektora Szkoty, ktory wzywa Policje.

Otrzymanie informacji o spozywaniu przez ucznia alkoholu lub zazywania
srodkéw odurzajacych poza zajeciami szkolnymi.

1a

Nauczyciel powiadamia wychowawce/ pedagoga o zaistnialym zdarzeniu.

2. Wychowawca/ pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami/

prawnymi opiekunami oraz sporzadza notatke.
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Otrzymanie informacji o popetnieniu przez ucznia innych czynéw zabronionych
poza terenem szkoty.

1.
2.

Nauczyciel powiadamia wychowawce/ pedagoga o zaistniatym zdarzeniu.
Wychowawca/ pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami/
prawnymi opiekunami oraz sporzgdza notatke.

Ujawnienie cyberprzemocy (internet, telefon komorkowy).

1.

2.

Nauczyciel, ktéremu zgtoszony zostat przypadek cyberprzemocy, niezwiocznie
powiadamia o tym fakcie wychowawce i/ lub pedagoga.

Wychowawca i/ lub pedagog przeprowadzajg rozmowe z ofiarg cyberprzemocy,
udzielajgc jej wsparcia.

Wychowawca i/ lub pedagog ustalajg okolicznosci zdarzenia, ewentualnych
swiadkow oraz informujg Dyrektora Szkoty.

Wychowawca i/ lub pedagog z pomocg nauczyciela informatyki zabezpieczaja
dowody i ewentualnie ustalajg tozsamosc sprawcy.

Wychowawca i/ lub pedagog zawiadamia rodzicow/ prawnych opiekunow
poszkodowanego ucznia i Policje.

Jezeli aktu cyberprzemocy dokonat uczen naszej szkoly wychowawca i/ lub
pedagog zawiadamia rodzicow/ prawnych opiekunéw ucznia i naktada karg na
sprawce zgodnie z zapisami Statutu Szkoty.

Wychowawca i pedagog szkolny monitorujg sytuacje poszkodowanego ucznia
i udzielajg mu pomocy psychologicznej w razie potrzeb.

Agresja ucznia w stosunku do nauczyciela.

A. Zniewazenie stowne nauczyciela

1. Nauczyciel zgtasza fakt zniewazenia stownego (ublizanie, obrazanie) do
pedagoga i wychowawcy klasy.

2. Pedagog przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujgca oraz wpisuje
uczniowi uwage do e — dziennika LIBRUS.

3. Pedagog informuje o zdarzeniu wychowawce oraz rodzicow/ prawnych

opiekundw ucznia.

Pedagog sporzadza notatke dotyczacy zdarzenia.

5. W przypadku powtarzajgcych sie zachowan agresywnych tego typu
pedagog informuje Policjg.

6. Pedagog informuje rodzicow/ prawnych opiekunéw ucznia o powiadomieniu
Policiji.

P

. Naruszenie nietykalnoéci osobistej nauczyciela/ inneqo pracownika

szkoly

1. Nauczyciel/ pracownik zgtasza fakt naruszenia nietykalnosci Dyrektorowi
Szkoty.
2. Dyrektor powiadamia Policj¢ oraz rodzicow/ prawnych opiekunéw ucznia.
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C. Naruszenie mienia prywatnego nauczyciela/ innego pracownika szkoly

1.
2.

Nauczyciel/ pracownik zgtasza fakt naruszenia mienia Dyrektorowi Szkoty.
Dyrektor powiadamia rodzicéw/ prawnych opiekundw ucznia i ewentualnie
Policje.

Zachowanie ucznia stwarzajace zagrozenie dla bezpieczeristwa i zdrowia
wilasnego oraz innych uczniéw/ nauczyciela.

1.

2

Nauczyciel podejmuje prébe wyciszenia zachowania agresywnego poprzez
rozmowe z uczniem.

W przypadku, gdy rozmowa nie skutkuje, nauczyciel prosi innego
pracownika szkoty, aby zawiadomit pedagoga/ Dyrektora Szkoly, innych
nauczycieli o zaistniatej sytuacji w celu zorganizowania wsparcia
wychowawcy/ nauczyciela i zapewnienia bezpieczefstwa innym uczniom.
Zabranie ucznia z klasy przez innego nauczyciela/ pracownika szkoty w celu
odizolowania agresywnego ucznia i zapewnienia mu warunkéw wyciszenia.
W przypadku braku takiej mozliwosci nalezy zapewnié bezpieczerstwo
pozostatym uczniom poprzez wprowadzenie ich do innej sali.

W ramach udzielania pomocy nauczyciel ma prawo przytrzymac
agresywnego ucznia oraz prowadzi¢ rozmowe wyciszajgca.

Gdy rozmowa nie przynosi oczekiwanych efektéw prosi innego pracownika
szkoty o zawiadomienie Pogotowia Ratunkowego, rodzica/ prawnego
opiekuna oraz innych stosownych stuzb.

Nauczyciel czeka wraz z uczniem na przyjazd karetki pogotowia
ratunkowego lub jednego z rodzicéw ucznia/ prawnego opiekuna.

W przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia i jednoczeénie braku
efektywnej wspéfpracy z rodzicami/ prawnymi opiekunami stosowne decyzje
podejmuje Dyrektor Szkoty.

P10 ORGANIZACJA PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH | DYZUROW

s

2

Zasady petnienia i obowigzki dyzuréw okresla Regulamin dyzuréw w czasie
przerw miedzylekcyjnych.

Nauczyciele w ramach obowigzkéw stuzbowych zobowigzani sg do
aktywnego petnienia dyzuréw w czasie przerw lekcyjnych wg ustalonego
harmonogramu. Dyzury te sg integralng czescig procesu opiekuriczo —
wychowawczego szkoty i wechodzg w zakres podstawowych obowigzkow
nauczyciela.

Celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom bezpieczenstwa przed zajeciami
szkolnymi (od godz. 7.50), podczas przerw miedzy lekcjami i na przerwie
bezposérednio po zakonczeniu zajeé.

W razie nieobecnosci nauczyciela dorazne zastepstwo na dyzurze petiinny
wyznaczony nauczyciel.
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Obowiazki nauczyciela dyzurujacego

a) punktualnie rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie z
Harmonogramem dyzuréw nauczycielskich;

b) jest caty czas czynny, nie zajmuije sie czynnosciami, ktore przeszkadzajg
w rzetelnym petnieniu dyzuréw;

c) reaguje na niewtasciwe zachowania uczniéw (zgodnie z procedurg
postepowania wobec uczniow naruszajacych regulamin szkolny);

d) zawiadamia Dyrekcje Szkoly o zauwazonych podczas dyzuru
sniszczeniach mienia szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych
zdrowiu i bezpieczenstwu uczniow i pracownikow szkoty;

e) jezeliw trakcie dyzuru nauczyciela uczen ulegnie wypadkowi, nauczyciel
dyzurujgcy zobowigzany jest do przestrzegania procedury dotyczagce]
wypadkoéw i urazéw uczniowskich, jednocze$nie zapewniajac obecnosé
innego nauczyciela dyzurujgcego w danym miejscu.

5. Harmonogram dyzuréw opracowuje wicedyrektor lub wyznaczony przez
Dyrektora Szkoty nauczyciel w oparciu o staty plan lekcji i po kazdej jego
zmianie.

6. Harmonogram dyzuréw znajduje sie w pokoju nauczycielskim w gabinecie
Dyrektora, na korytarzu w kazdym miejscu dyzuru.

7. Dyzury w szkole petnig wszyscy nauczyciele oprocz:

a) Dyrekcji Szkoty,

b) pracownikow biblioteki i swietlicy szkolne;.

Uczniowie:

a) w czasie przerw przebywajg na korytarzach szkolnych we wiasciwych
sektorach szkoty, w czasie przerw obiadowych rowniez w stotéwce
szkolnej;

b) po dojsciu do whasciwej sali lekcyjnej sa zobowiazani ustawié plecaki
przy écianie tak, aby nie stanowity przeszkody dla wszystkich
poruszajacych sie danym korytarzem;

c) zobowigzani s do spokojnego zachowania podczas przerw, w sposob
niezagrazajacy bezpieczenstwu wiasnemu i innych osob — nie wolno im
biegaé, krzycze¢, popychac innych, wychodzi¢ poza teren szkoty,
przebywac¢ bez potrzeby w toaletach; powinni dbac o czystos¢ i porzadek
w najblizszym otoczeniu, szanowadé mienie szkoly i cudza wtasnosc.

d) po dzwonku na lekcje zobowiazani sg do wyciszenia sig i ustawienia przy
danej sali, w ktorej bedg mieli lekcje;

e) zobowigzani sa wypetniac polecenia nauczyciela dyzurujgcego i innych
pracownikéw  szkoty, reagowaé na dostrzezone przejawy Zzia,
bezzwlocznie zgtaszaé dyzurujgcym nauczycielom i pracownikom szkoty
informacje o zauwazonych zagrozeniach.
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P11 FUNKCJONOWANIE STOLOWKI SZKOLNEJ

1

2.

W stotowce szkolnej obiady wydawane sg na trzech przerwach
obiadowych (11.30 — 11.50, 12.35 — 12.55, 13.40 — 14.00).

Opieke nad uczniami klas I-VII| podczas spozywania positku w stotowce
szkolnej w czasie przerw obiadowych sprawuja nauczyciele wychowawcy
Swietlicy.

Uczniowie klas | w pierwszym péfroczu sa doprowadzani do stotowki i
odprowadzani po zjedzeniu obiadu przez wychowawce s$wietlicy lub
pracownika obstugi.

Pozostali uczniowie samodzielnie przychodzg do stotdwki w czasie
przerwy, przestrzegajg harmonogramu jedzenia na danej przerwie
obiadowe;.

Jezeli klasa ma zmiang planu lekcji to harmonogram spozywania positkow
moze by¢ zmieniony.

W szkolnej stotdwce w czasie spozywania obiadu mogg przebywacé
Jedynie osoby stotujgce sie oraz nauczyciele petnigey dyzur.

Szczegbtowe zasady korzystania z stotdwki szkolnej zawarte sg w
oddzielnym regulaminie.

P12 PRZYPROWADZANIE | ODPROWADZANIE NA LEKCJE DZIECI

UCZESZCZAJACYCH DO SWIETLICY SZKOLNEJ

1. Wychowawcy i nauczyciele rozpoczynajgcy zajecia z uczniami klas I-l1l przed
pierwszg lekcjg w drodze do sali lekcyjne;j zabierajg uczniow ze $wietlicy
szkolnej.

2. Dzieci z klas II-lll , ktore przebywajg w $wietlicy, na zajecia lekcyjne mogg
wychodzi¢ same po uprzednim przypomnieniu wychowawcy Swietlicy.

3. Po skonczonych lekcjach uczniéw kl. | wychowawca/ nauczyciel przedmiotu jest
zobowigzany odprowadzi¢ dzieci do $wietlicy. Uczniowie klas Il i Il
samodzielnie przychodzg do $wietlicy po skorficzonych zajeciach.

4. Nauczyciel i wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowac nauczyciela
Swietlicy ilu uczniéw pozostawia w $wietlicy oraz ktorzy uczniowie sg nieobecni.

P13 POSTEPOWANIE Z UCZNIAMI KLAS I-lll, KTORZY NIE SA ZAPISANI DO

SWIETLICY, A ZOSTALI POZOSTAWIENI CZASOWO BEZ OPIEKI Z ROZNYCH

PRZYCZYN

1. W wyjgtkowych sytuacjach dzieci niezapisane do swietlicy szkolnej, mogg
pozostac pod jej opiekg w godzinach jej pracy.

2. Uczniowie przyprowadzeni do $wietlicy szkolnej ewidencjonowani sg w
specjalnym zeszycie dzieci niezapisanych do Swietlicy szkolnej, a
pozostajacych pod jej opiekg w szczegéinych przypadkach.
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Jezeli uczen skonczyt zajecia i nie zostat odebrany przez rodzica, a $wietlica
koriczy swoja prace, to nauczyciel majacy ostatnig lekcje kontaktuje sie z
rodzicem/ prawnym opiekunem.

Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest zapewni¢ dziecku opieke do czasu
zakoriczenia pracy $wietlicy. W razie nie odebrania ucznia oraz braku kontaktu
z jego rodzicami/ prawnymi opiekunami do czasu zamknigcia swietlicy, po
wyczerpaniu wszelkich mozliwosci kontaktu dziecko moze zosta¢ przekazane
pod opieke odpowiednim organom Policji.

Jezeli nauczyciel skonczyt lekcie z dang klasa, a ma jeszcze zajecia
dydaktyczne, wowczas przyprowadza dziecko do $wietlicy. Robi to osobiscie i
podaje numery kontaktowe do rodzicow/ prawnych opiekunéw dziecka.
Wychowawca $wietlicy postepuje jak w punkcie 3.

PRZYPROWADZANIE | ODBIERANIE DZIECI ZE SWIETLICY SZKOLNEJ

PRZEZ RODZICOW/ PRAWNYCH OPIEKUNOW

j

2.

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej doprowadzane sg osobiscie przez
rodzicow/ opiekundw do sali $wietlicowej.

Rodzice ponoszg od powiedzialno$¢ za dziecko, ktére zostato przyprowadzone
do szkoly, a nie zgtosito si¢ do swietlicy.

Swietlica wymaga pisemnych upowaznien w przypadku:

a) samodzielnego wyjscia dziecka do domu,

b) odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic/ prawny opiekun.

Rodzice zobowiazani sg przestrzegac wczesniej zadeklarowanych godzin
pobytu dzieci w $wietlicy.

Uczniowie odbierani sa ze $wietlicy przez rodzicow/ prawnych opiekunow lub
osoby przez nich upowaznione na piémie. Osoby upowaznione do odbioru
dzieci przez rodzicow/ prawnych opiekunéw wypetniaja deklaracje zgody na
przetwarzanie przez szkotg ich danych osobowych. Dzieci, ktore nie ukonczyty
7 roku zycia odbierane s3 wylacznie przez osoby petnoletnie.
Osoba odbierajaca ucznia jest zobowigzana do zgtoszenia odbioru dziecka
wychowawcy $wietlicy.

Gdy dziecko samodzielnie wraca do domu, zgtasza swoje wyjscie wychowawcy
swietlicy.

W szczegolnych wypadkach dopuszcza sie odbiér dziecka po kontakcie
telefonicznym, w ktoérym rodzic/ prawny opiekun wytypuje osobe, ktora po
okazaniu waznego dokumentu tozsamosci moze odebra¢ dziecko.

Po zakonczeniu pracy $wietlicy, w przypadku nieodebrania ucznia oraz braku
kontaktu z jego rodzicami/ prawnymi opiekunami dziecko moze zostac
przekazane pod opieke odpowiednim organom (Policji).

W przypadku samowolnego opuszczenia $wietlicy przez ucznia wychowawca
swietlicy nie ponosi odpowiedzialno$ci za jego bezpieczenstwo. W takiej
sytuacji powiadamia wychowawce klasy i rodzicow/ prawnych opiekunow,
odnotowuje ten fakt, w przypadku ponownego opuszczenia $wietlicy przez
dziecko zgtasza zdarzenie do pedagoga.
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10.Jezeli wychowawca, pod opieka, ktdrego znajduje sie dziecko w $wietlicy

stwierdzi, badz powezmie podejrzenie, ze osoba zgtaszajgca sie po odbior

dziecka jest w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub innego $rodka

odurzajgcego powinien:

a) stanowczo odmoéwié¢ wydania dziecka;

b) niezwtocznie powiadomi¢ Dyrektora Szkoty lub pedagoga;

¢) zadzwoni¢ po innego opiekuna upowaznionego do odbioru dziecka;

d) odizolowac dziecko od osoby, ktorej stan wskazuje na spozycie alkoholu lub
innego srodka odurzajgcego;

e) poinformowac osobe podejrzang o bycie pod wptywem alkoholu lub $rodkéw
odurzajgcych o koniecznosci opuszczenia terenu szkoty:

f) w przypadku, gdy rodzic/ prawny opiekun zaprzecza, ze jest w stanie
wskazujgecym na spozycie alkoholu lub innego $rodka psychoaktywnego
moze zostac wezwana pomoc Policji w celu stwierdzenia w/w faktu.

11. Jezeli wezwanie innego opiekuna nie jest mozliwe, to w porozumieniu z

Dyrekcjg Szkoty wzywana jest Policja.

12. W przypadku, gdy sytuacja zgtaszania sie po dziecko rodzica/ prawnego

opiekuna w stanie nietrzezwosci powtérzy sie, Dyrekcja Szkoty podejmuje
stosowne kroki.

Nabor dziecka do swietlicy.

1.

Przyjecie dziecka do $wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgtoszenia
rodzicow/ prawnych opiekunéw — szczegdtowe zasady okresla Regulamin
rekrutacji do $wietlicy.

. Karty zgtoszenia sg pobierane u wychowawcéw $wietlicy. Rodzice/ prawni

opiekunowie okreslajg w nich godziny pobytu dziecka w Swietlicy szkolnej oraz
deklaruja, pod czyjg opiekg uczen ma wracaé do domu po zajeciach
Swietlicowych.

P15 SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIAMI W DNI DODATKOWO WOLNE OD

ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1.

Na podstawie Rozporzadzenia MEN z dnia 5 pazdziernika 2010 roku w sprawie
organizacji roku szkolnego (Dz. U. Nr 180 poz. 1245) oraz w porozumieniu z
Radag Pedagogiczng i Rada Rodzicéw w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych
(terminy dodatkowych dni wolnych od zaje¢ dydaktycznych $g zamieszczone
na stronie internetowej szkoly oraz podane do wiadomosci na zebraniach z
wychowawcami klas) — nie dotyczy sobét, niedziel i dni ustawowo wolnych od
zajgC, szkota moze zapewni¢ uczniom klas I-1ll opieke w godzinach pracy
Swietlicy.

W tych dniach uczniowie klas I-1ll pozostajg pod opiekg nauczycieli petnigcych
dyzur i przebywajgcych na ternie szkoty.

P16 ORGANIZACJA IMPREZ KLASOWYCH | SZKOLNYCH

1.

Postanowienia ogdlne
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a) organizacja imprez klasowych i szkolnych odbywa sie wedtug ustalonego
harmonogramu na dany rok szkolny,

b) kalendarzimprezi uroczystosci szkolnych zatwierdzany jest przez Dyrektora
Szkoty,

c) nadzor nad organizacjg kazdej uroczystosci sprawujg wyznaczeni
nauczyciele,

d) sprzet nagtasniajacy obstuguje osoba wyznaczona przez Dyrektora Szkoty
lub nauczyciela organizujgcego uroczystos¢ szkolng,

e) odpowiedzialnos¢ za wlasciwe uzytkowanie sprzetu ponosi osoba
obstugujaca sprzet.

Imprezy klasowe

a) wychowawca wraz Z uczniami danej klasy ustala kalendarz imprez
klasowych,

b) o organizacji danej imprezy wychowawca zobowigzany jest powiadomic
Dyrekcje Szkoty oraz personel sprzatajacy,

c) kalendarz imprez wychowawca przedstawia i konsultuje na pierwszym
zebraniu z rodzicami,

d) chetni rodzice wspomagajg hauczycieli w organizowaniu imprez klasowych,

e) wychowawca klasy odpowiedzialny jest za organizacje i przebieg
uroczystosci.

Apele i uroczystoéci szkolne

Przed apelem badz uroczystoscia szkolng uczniowie spotykaja si¢ z
nauczycielem, z ktérym majg planowe zajecia
W trakcie tego spotkania nauczyciel ma obowigzek:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

s))

sprawdzi¢ obecno$¢ uczniow w klasie,

przeprowadzi¢ krotka pogadanke na temat kulturalnego zachowania sie W
trakcie uroczystosci szkolnej oraz szacunku do symboli narodowych;

po spotkaniu w klasie, nauczyciel doprowadza uczniow na miejsce
uroczystosci, a uczniowie zajmujg miejsca wedtug ustalonej kolejnosci;
nauczyciel zajmuje miejsce obok klasy, nad ktorg sprawuje opieke;

po zakonczeniu uroczystosci uczniowie wraz z nauczycielami wracajg do klas,
wedtug ustalonej kolejnosci;

nauczyciel organizujacy uroczystos¢ szkolng ma prawo w porozumieniu z
nauczycielami, zaangazowac uczniow szkoty do organizacji imprezy, proby
odbywajg sie po zajeciach lekcyjnych, informacje o imprezie przekazuje sie
nauczycielom, uczniom, rodzicom Zz odpowiednim wyprzedzeniem, po
6wezesnym uzgodnieniu z Dyrektorem Szkoty;

informacja moze mie¢ forme zaproszenia, ogtoszenia, regulaminu czy
scenariusza imprezy.

Dyskoteki, zabawy szkolne

w szkole, w czasie wolnym od nauki, moga odbywa¢ sie dyskoteki lub zabawy
szkolne, jako forma zagospodarowania czasu wolnego ucznidw szkoty,
dyskoteki i zabawy odbywaijg sie najpdzniej do godziny 19.00;
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na dyskoteki szkolne nie mogg by¢ wpuszczone osoby obce (poza petnoletnimi
osobami obstugujacymi sprzet — wodzirej, dj itp.);

aby zapewni¢ bezpieczenstwo bawigcym sie podczas dyskoteki, opieke
sprawujg nauczyciele wg harmonogramu;

za przygotowanie dyskoteki, zabawy odpowiada organizator/ opiekun
samorzgdu uczniowskiego;

O zamiarze zorganizowania dyskoteki, zabawy szkolnej organizator z
tygodniowym wyprzedzeniem zawiadamia Dyrektora Szkoly;

w przypadku nieprzestrzegania przez uczniow zasad wilasciwego zachowania
sie podczas imprezy nauczyciele majg prawo wezwaé rodzicow/ prawnych
opiekunow ucznia w celu wyjasnienia sytuacii;

w przypadku uzasadnionego podejrzenia o spozyciu przez ucznia substanc;ji
zabronionych nauczyciele podejmujg dziatania zgodne z procedurami
postepowania w sytuacji zagrozenia dzieci i mtodziezy demoralizacjg.

ORGANIZACJA WYCIECZEK SZKOLNYCH

. Wycieczki i inne formy zorganizowanych zaje¢ terenowych (wyjazdow i wyjsé)

sq integralng czescig dziatalnosci wychowawcze;j i dydaktycznej szkoty.

Przy organizacji wyzej wymienionych form zaje¢ szkolnych wspdipracujg

nauczyciele, rodzice, uczniowie.

W szkole organizuje si¢ nastepujgce formy wycieczek i innych zaje¢

terenowych:

a) zorganizowane wyjécia poza teren szkoly;

b) wycieczki o charakterze integracyjnym i turystyczno — krajoznawczym;

c) wycieczki tematyczne(przedmiotowe) organizowane w celu realizacji
programu nauczania w ramach danego przedmiotu lub grupy przedmiotow;

d) imprezy turystyczno — krajoznawcze.

Informacje o planowanej wycieczce kazdy nauczyciel/ organizator ma

obowigzek przekaza¢ Dyrektorowi/ Wicedyrektorowi Szkoty oraz wychowawcy

Swietlicy szkolnej (w przypadku klas I-111) nie pézniej niz 7 dni przed wyjazdem.

Wyjazdy do kina odbywajg sie w ramach edukagji medialnej i powinny:

a) ksztattowac wrazliwo$¢ estetyczng uczniéw poprzez aktywny odbiér sztuki
filmowej;

b) ksztattowa¢ u uczniéw nawyki kulturalnego zachowania si¢ w miejscach
publicznych (kino) oraz $rodkéw transportu;

c) sprzyjac integracji uczniéw i wzmacnianiu wiezi kolezenskich.

. Wycieczki i wyjécia w ramach zaje¢ lekcyjnych odnotowuje sie w rejestrze

wyjs¢, ktory znajduje sie w sekretariacie szkoty.

Kazda wycieczka powinna by¢ przygotowana pod wzgledem programowym i
organizacyjnym, a takze powinna byé szczegétowo omoéwiona z uczestnikami
[ ich rodzicami, kazda tez musi uzyskaé zgode Dyrektora szkoty.

. Dobor opiekunéw na wycieczke nie moze dezorganizowaé zaje¢ w szkole ani

powodowac dodatkowych skutkdw finansowych.
Dokumenty wycieczki przedstawia sie Dyrektorowi Szkoty w 2 egzemplarzach
(z wyjatkiem zg6d rodzicéw/ prawnych opiekunow) najpbzniej 3 dni przed dniem

22



Procedury bezpieczenstwa uczniéw w Szkole Podstawowej nr 29 im. Kawalerow Orderu Usmiechu w

Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 4 w Rybniku

wyjazdu na wycieczke. Jeden komplet (oryginat) zostaje w aktach, drugi (kopia)
wraz ze zgodami rodzicow/ kartg wycieczki zabiera ze sobg kierownik
wycieczki.

10.Uczniowie, ktorzy nie biorg udzialu w wycieczce Ss3 zobowigzani do

11

uczestnictwa w organizowanych w tym czasie zajeciach w szkole. Listy tych

uczniow wychowawca pozostawia do odnotowania frekwengiji.

Obowiazki kadry i uczestnikow wycieczki:

a) kierownik wycieczki- jezeli jest taka potrzeba moze petni¢ funkcje opiekuna
w czasie wyjazdow — decyduje o tym Dyrektor Szkoty;
obowiazkiem kierownika wycieczki jest jej petne udokumentowanie,
dokumentacja obejmuje: karte wycieczki z harmonogramem, liste
uczestnikow, regulamin  wycieczki, zgode rodzicow lub prawnych
opiekunow, dokumenty ubezpieczeniowe (polisa).

b) opiekunowie — wspotpracujg z kierownikiem w zakresie realizacji programu
wycieczki, sprawuja nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez
uczestnikéw ze szczeg6inym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
sprawuja opieke nad powierzonymi mu uczniami, sprawdzajg stan osobowy
uczniéw przed wyruszeniem z kazdego miejsca postoju i po przybyciu na
miejsce docelowe, wykonujg inne polecenia kierownika majace zwigzek z
przebiegiem wycieczki.

c) uczestnicy wycieczki —zapoznajg si¢ z regulaminem oraz przepisami
bezpieczenstwa i bezwarunkowo ich przestrzegajg podczas wycieczki.

W przypadku nieprzestrzegania przez uczestnikow w/w zasad, tamania
regulaminu i ignorowania przepisow bezpieczenstwa nalezy zawiadomic o tym
fakcie rodzicow/ prawnych opiekunow i Dyrektora Szkoty, a takze uwzglednic
niewtaéciwe zachowanie ucznidw przy najblizszej ocenie zachowania i przy
udzielaniu kar (zgodnie ze Statutem Szkoty).

W szczegolnie drastycznych przypadkach rodzice/ prawni opiekunowie
zobowigzani sg na prosbg kierownika do odebrania dziecka z wycieczki (na
wiasny koszt).

P18 KORZYSTANIA Z SZATNI SZKOLNEJ

—_

_ Pracownik szkoty otwiera szatnig dla uczniéw o godz. 7.00.

Uczniowie moga pozostawi¢ w szatni odziez wierzchnig oraz obuwie, ktore
wiozone jest do worka.

Za pozostawione W szatni rzeczy wartosciowe szkota nie ponosi
odpowiedzialnosci.

Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniow w szatni podczas zajec¢
lekcyjnych i przerw.

Wszyscy uczniowie szkoty posiadajg zamykane szafki, ktére znajdujg si¢ na
korytarzu szkoty oraz w boksach przy poszczegolnych salach.

W czasie trwania lekcji szatnia zamykana jest na klucz przez pracownika
obstugi.

Uczniowie majg obowigzek dbac o czystoéé w pomieszczeniu szatni oraz w
swoich osobistych szafkach.

23



Procedury bezpieczenistwa uczniéw w Szkole Podstawowej nr 29 im. Kawaleréw Orderu Usmiechy w

8.

P19

Zespole Szkolno - Przedszkolnym nr 4 w Rybniku

Zabrania sie niszczenia (dewastowania, malowania itp.) szatni oraz szafek.

UZYWANIE TELEFONOW KOMORKOWYCH | INNYCH URZADZEN

ELEKTRONICZNYCH NA TERENIE SZKOLY

Zgodnie z zapisami w Statucie Szkoty w szkole obowigzuje zakaz uzywania telefonow
komérkowych oraz innych urzadzen elektronicznych (w tym smartwatche) na zajeciach
edukacyjnych (lekcjach), zajeciach pozalekcyjnych oraz w czasie przerw. Zabrania sie
rejestrowania dzwieku i obrazu w kazdej sytuacji na terenie szkoly. Konsekwencje za
nieprzestrzeganie powyzszych zapisow regulujg zasady wynikajace ze Statutu Szkoty.

W zwigzku z tym:

g

P20

Podczas zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych i przerw telefony komérkowe oraz
inne urzgdzenia elektroniczne (w tym smartwatche) nalezgce do uczniéw sa
wytgczone i znajdujg sie w plecakach lub osobistych szafkach uczniow.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie oraz
kradziez telefonu i innych urzadzen elektronicznych na terenie szkoty oraz w
trakcie zaje¢ pozalekcyjnych/ wyjazdow organizowanych przez szkote (uczen
jest odpowiedzialny za swdj telefon lub inne urzadzenie elektroniczne).
Uzywanie telefonu lub innego urzadzenia elektronicznego (w tym smartwatcha)
skutkuje obnizeniem oceny z zachowania.

UZYWANIE SPRZETU SPORTOWEGO

. W czasie zaje¢ wychowania fizycznego w salach gimnastycznych oraz na

boisku szkolnym ¢wiczenia prowadzone sg z zastosowaniem metod i urzgdzen
zapewniajacych petne bezpieczenstwo éwiczacych.

- Kosze do gry, bramki oraz inne urzgdzenia, ktérych przemieszczenie sie moze

stanowic¢ zagrozenie dla zdrowia ¢wiczacych sg mocowane na stafe.

Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego nauczyciel sprawdza przed
kazdymi zajeciami. Wszelkie spostrzezenia odnoscie uszkodzenia urzadzen i
sprzetu sportowego uczniowie niezwlocznie zglaszaja nauczycielowi, a
nauczyciel Dyrektorowi szkoty.

Na korytarzu przy Sali gimnastycznej i na boisku umieszcza sie tablice
informacyjne, okredlajgce zasady bezpiecznego uzytkowania urzadzen i
sprzetu sportowego.

Nauczyciel prowadzacy zajecia zapoznaje ucznidw biorgcych w nich udziat z
zasadami bezpiecznego wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i
zabawach.

Korzystanie z wszelkiego sprzetu sportowego moze odbywac sie wytgcznie pod
opieka nauczyciela.

Uczniowie zobowigzani sg do korzystania ze sprzetu sportowego wytgcznie
zgodnie z jego przeznaczeniem.

Nauczyciele wychowania fizycznego informujg uczniow na poczatku roku
szkolnego o zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz zasadach korzystania
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ze sprzetu sportowego. Majg obowigzek przypominania takich informaciji
kazdorazowo podczas lekcji z wykorzystaniem sprzetu sportowego.

9. Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania sie wynoszenia poza
teren szkoty sprzetu i urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

10. Wszelkie celowo uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez uczniow
bedg usuwane na koszt rodzicow/ prawnych opiekundw.

11.0sobami powotanymi do egzekwowania powyzszej procedury regulaminu sg
nauczyciele wychowania fizycznego oraz Dyrektor Szkoly.

P21 ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA PRZED, PO | W CZASIE ZAJEC
WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

1. Lekcje wychowania fizycznego odbywajg si¢ na odpowiednio zabezpieczanych
i przygotowanych obiektach sportowych (sale gimnastyczne, boisko szkolne).

2 Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujacy sie w
szatni lub korytarzu wychowania fizycznego, sg pod opieka nauczyciela
wychowania fizycznego.

3. Wchodzenie na sale gimnastyczng podczas przerw oraz poza wynikajacymi z
planu godzinami wychowania fizycznego, jest zabronione bez zapewnionej
opieki nauczyciela.

4. Wchodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajgcymi z planu
godzinami wychowania fizycznego, jest zabronione bez zapewnionej opieki
nauczyciela.

5. Podczas przerw miedzylekcyjnych drzwi sali gimnastycznej sg zamkniete na
klucz.

6. Grupy ¢wiczebne moga przebywac na sali gimnastycznej i na boisku szkolnym
tylko w obecno$ci nauczyciela.

7. Uczniowie zobowiazani sg do przestrzegania polecen nauczyciela, dotyczacych
tadu, porzadku i dyscypliny na zajgciach wychowania fizycznego.

P22 UDZIAL. UCZNIOW W GIMNASTYCE KOREKCYJNEJ

Kwalifikacja na zajecia

1. Na zajecia gimnastyki korekcyjnej uczeszczajg uczniowie klas I-lll, ktorzy
posiadaja:
a) stwierdzong wade postawy ciata wskazang przez lekarza lub pielegniarke
ze wskazaniem do udziatu w zajeciach;
2. Rodzice musza wyrazi¢ pisemnag zgode na udziat ucznia w zajeciach gimnastyki
korekcyjno — kompensacyjnej.

Osoby uprawnione do prowadzenia zajg¢

1. Zajecia moze prowadzi¢ nauczyciel, ktory posiada jedne z nastepujgcych
kwalifikacji:
a) ukonczone studia podyplomowe, ktore dajg uprawnienia do prowadzenia
zajec;
b) ukonczony kurs kwalifikacyjny dajacy uprawnienia do prowadzenia zajec.
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Miejsce prowadzenia zajeé¢

BN

Zajecia odbywaja sie w sali gimnastyczne;.

Przed wej$ciem do Sali uczniowie w szatni przebierajg sie w strdj gimnastyczny.
Uczniowie mogg przebywaé¢ w Sali tylko pod opiekg nauczyciela.

Kazdy uczen ma zapewniong odpowiednig ilo§é miejsca do wykonywania
cwiczen.

Kazdy uczer korzysta z odpowiednich przyboréw za zgoda i pod opiekg
nauczyciela.

Sposoby wspotdziatania nauczyciela gimnastyki korekcyjnej z wychowawcy i

rodzicami

1. Nauczyciel gimnastyki korekcyjnej informuje wychowawcow o zakwalifikowaniu
ich ucznidéw na zajecia korekcyjne.

2. Nauczyciel gimnastyki korekcyjnej informuje
wychowawcow/rodzicow/prawnych  opiekundéw ucznidow o wyznaczonym
terminie i godzinie zajec.

3. Nauczyciel gimnastyki korekcyjnej przekazuje wychowawcom porady
dotyczgce wskazan i przeciwwskazan éwiczen z dzieckiem na zajeciach
ruchowych i postepowania korekcyjnego wobec dzieci.

4. Nauczyciel gimnastyki korekcyjnej przekazuje informacje rodzicom na temat

postawy dziecka i udziela wskazan, na co zwraca¢ uwage i jak postepowaé w
przypadku konkretnej wady postawy.

P23 ORGANIZACJA ZAJEC DODATKOWYCH

1.

Dodatkowe zajecia (w tym zajecia o charakterze terapeutycznym) odbywajg sie
zgodnie z planem zaje¢ ustalonym przez nauczyciela/ specjaliste
prowadzgcego okreslony rodzaj zajec.

. Na zajecia dodatkowe moga uczeszczaé wszystkie dzieci, ktérych rodzice/

prawni opiekunowie wyrazili na to pisemng zgode.

W dodatkowych zajeciach sportowych mogg bra¢ udziat uczniowie, ktérych stan
zdrowia pozwala na udziat w tego typu zajeciach.

Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania zajec¢, jesli odbywaja sie one na
jej terenie. Nie mogg samowolnie oddalac¢ sie poza budynek szkoty.
Nauczyciel na kazdych zajeciach sprawdza liste obecnosci oraz zaznacza
nieobecnosci.

Uczniowie oraz ich rodzice/ prawni opiekunowie sg informowani o zmianach w
planie zaje¢ dodatkowych przez wychowawce lub nauczycieli specjalistow
prowadzgcych zajecia za pomocg notatki pisemnej wreczanej uczniom lub
wpisu w e- dzienniku LIBRUS.

Uczniowie po zakonczonych zajeciach dodatkowych sg zobowigzani
pozostawi¢ porzgdek w sali (dosuniete krzesta, sprzatniete $mieci ze stolikow i
podtogi, uporzgdkowane materiaty, przybory wykorzystywane na zajeciach).
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8. Uczniowie sg zobowigzani przestrzega¢ zasad BHP w salach, w ktorych
odbywaja sie poszczegolne zajecia.

9. Rodzice/ prawni opiekunowie uczniéw, ktorzy nie ukonczyli 7 roku zycia
zobowigzani sg przyprowadzi¢ dziecko do szkoly i odebra¢ po skonczonych
zajeciach dodatkowych. Jesli nie moga uczyni¢ tego osobiscie, przekazujg
wychowawcy w formie pisemnej informacje, kto z wczeséniej upowaznionych,
petnoletnich os6b danego dnia odbiorze ucznia ze szkoty.

10.Uczen moze by¢ zawieszony W udziale zajeciach dodatkowych (z wyjatkiem
terapeutycznych), jesli jego zachowanie znaczaco utrudnia lub uniemozliwia
prowadzenie zajg¢ oraz W przypadku, gdy jego osiggniecia w nauce ulegty
znacznemu pogorszeniu. Po poprawie zachowania moze wroci¢ na zajecia.

p24 BEZPIECZENSTWO UCZNIOW W SIECI

1. Uczniowie moga korzystat z Internetu na komputerach przeznaczonych dla
UCZNIOW W pracowni komputerowej wytgcznie pod opiekg nauczyciela.

2 Internet moze by¢ wykorzystywany wytgcznie do celow edukacyjnych i
informacyjnych.

3. Komputery, z ktorych korzystajg uczniowie zabezpieczone sg przed
przegladaniem stron z treSciami, ktére moga stanowi¢ zagrozenie dla ich
prawidtowego rozwoju.

4. Uczniowie korzystajacy ze stanowiska komputerowego sg odpowiedzialni za
powierzony sprzet i zainstalowane oprogramowanie.

5 Niedozwolone sa wszelkie dziatania powodujgce uszkodzenie komputera,
wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji, tamanie zabezpieczen
systemu oraz swiadome wprowadzanie wiruséw komputerowych do systemu.

6. Pobrane z Internetu legalne pliki lub programy oraz teksty wlasne mozna
zapisywac na pendrive’ach lub dysku wytgcznie za zgoda nauczyciela.

7. Na komputerach szkolnych uczniom zabrania sie:

a) instalowania programow;

b) otwierania stron zawierajgcych tresci niezgodne z obowigzujgcymi normami
etyczno- moralnymi, propagujgcych przemoc i rasizm, zawierajacych tresci
pornograficzne;

c) korzystanie z serweréw CHAT i innych komunikatorow internetowych np.
YouTube, Facebook, Nasza Klasa, Instagram, Snapchat, itp.;

d) wchodzenia na strony pirackie oprogramowania;

e) otwierania poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

f) grania w gry (oprécz edukacyjnych udostepnionych przez nauczyciela) lub
korzystania ze stron, na ktére trzeba sie logowac.

8. Korzystajac z Internetu uczniowie majg obowigzek przestrzegac zasad etykiety
i bezpiecznego korzystania z sieci.

9. Nauczyciele majg prawo kontrolowaé czynnosci wykonane przez ucznia przy
komputerze.

10.Na komputerze oddanych do uzytku uczniom szkota instaluje/ stosuje
oprogramowanie blokujace dostep do stron zawierajgcych tresci niedozwolone.

11.Przy wejsciu uczniébw na strony, do ktorych dostep jest zabroniony, sa
rejestrowane przez system W sposéb umozliwiajacy identyfikacje osob
dokonujgcych takich prob.
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12.Nauczyciel moze odméwié uczniowi/ uzytkownikowi dostepu lub zazgdaé

odejscia od komputera, jesli uzna, ze jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu
systemu lub sprzetu.

P25 PRZYPADKI NISZCZENIA MIENIA SZKOLNEGO/ PRYWATNEGO

1.

Fakt niszczenia (zniszczenia) mienia szkolnego/ prywatnego zgtasza kazdy,

kto:

a) jest $wiadkiem niszczenia (zniszczenia) mienia szkolnego/ prywatnego na
terenie placowki:

b) stwierdzit, iz mienie szkolne/ prywatne zostato zniszczone na terenie szkoty.

Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktéremu zgtoszono fakt niszczenia

(zniszczenia) mienia szkolnego/ prywatnego, powiadamia wychowawce ucznia.

Wychowawca ucznia, ktory dopuscit sie niszczenia mienia szkolnego/

prywatnego podejmuje nastepujgce dziatania:

a) rozmowa z uczniem na temat zaistniatej sytuaciji;

b) powiadamia pedagoga szkolnego oraz Dyrektora/ Wicedyrektora Szkoty, w
razie potrzeby réwniez pielegniarke szkolng, jesli sprawca, badz osoby
obecne przy zdarzeniu doznaly obrazen:

c) informuje rodzicow/ prawnych opiekunéw o wyrzgdzonej szkodzie.

Dyrektor/Wicedyrektor Szkoty podejmuje decyzije o wezwaniu Policji i

sporzadzeniu pisma do Komendy Rejonowej Policji Wydziatu ds. Nieletnich o

incydencie z udziatem ucznia, jesli uzna zniszczenie mienia za znaczne.

Wychowawca w porozumieniu z Dyrektorem/ Wicedyrektorem Szkoly i

pedagogiem szkolnym podejmujg decyzje o sposobie zadoscéuczynienia lub

ukarania sprawcy oraz podejmuje decyzje o dalszym dziataniu, w szczegéinosci
ustalany jest z uczniem i jego rodzicami/ prawnymi opiekunami sposéb i termin
naprawienia wyrzadzonych szkdd lub uiszczenia optaty za ich naprawe.

Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, Dyrekcja Szkoty

wzywa rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia do natychmiastowego

wywigzywania sie z poczynionych ustaler:.

Procedura ta nie obowiazuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego,

ktorego posiadanie na terenie szkoly jest zabronione i za ktére szkota nie ponosi

odpowiedzialnosci.

P26 OBOWIAZKI WYNIKAJACE Z RODO

Procedura dotyczaca korzystania z prawa przystugujacego osobom, ktérych
dane sg przetwarzane.

Podstawa prawna:

- Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (test jedn.: Dz.U. z

2016 r. poz. 922).

- Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia

2016 1. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L nr 119 str.1) — punkt 83, 97 preambuly,
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art. 24, art. 28, art. 32-39.
- Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018
poz. 1000).

1. Kazdy przypadek zgtoszenia przez osobe, ktérej dane dotyczg, woli
skorzystania z praw przewidzianych w rozporzadzeniu Administrator Danych
Osobowych rozpatruje indywidualnie.

2. Administrator Danych Osobowych niezwiocznie realizuje nastepujgce prawa
os6b, ktérych dane dotycza:

a) prawo dostepu do danych,

b) prawo do sprostowania danych,

c) prawo do usunigcia danych,

d) prawo do przenoszenia danych,

e) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

f) prawo do niepodlegania decyzjom oparty wytacznie na profilowaniu.

3. W przypadku realizacji prawa do sprostowania, usuniecia i ograniczenia
przetwarzania danych administrator danych niezwtocznie informuje odbiorcow
danych, ktérym udostepnit on przedmiotowe dane, chyba, ze jest to niemozliwe
lub bedzie wymagac¢ niewspétmiernie duzego wysitku.

4. Administrator Danych Osobowych odmawia realizacji praw osob, ktorych dane
dotycza, jezeli mozliwoé¢ taka wynika z przepiséw rozporzadzenia, jednak
kazda odmowa realizacji praw oso6b, ktorych dane dotycza, wymaga
uzasadnienia z podaniem podstawy prawnej wynikajacej z rozporzadzenia.

Procedura zgtaszania naruszeri ochrony danych
Podstawa prawna:

- Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (test jedn.: Dz.U. z
2016 r. poz. 922).

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L nr 119 str.1) — punkt 83, 97 preambuty,
art. 24, art. 28, art. 32-39.

- Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018
poz. 1000).

1. Kazdy pracownik szkoly, ktory powziat informacje o przypadkowym lub
niezgodnym z prawem:
- zniszczeniu danych osobowych,
- utraceniu danych osobowych,
- zmodyfikowaniu danych osobowych,
- nieuprawnionym ujawnieniu danych osobowych,
- nieuprawnionym dostepie do danych osobowych.
Przestanych, przechowywanych lub w inny sposob przetwarzanych przez
Administratora Danych Osobowych, ktérym jest Szkota Podstawowa nr 29 im.
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Kawalerow Orderu Usmiechu w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 4

w Rybniku ma obowigzek:

a) niezwtocznego poinformowania o zdarzeniu osoby nadzorujacej (Inspektor

Ochrony Danych),
b) pozostawienia miejsca zdarzenia w stanie nienaruszonym do czasu
przybycia Inspektora Ochrony Danych.
2. Inspektor Ochrony Danych niezwtocznie:

- sporzadza notatke z przeprowadzonych ogledzin miejsca zdarzenia,

- sporzgdza kopie obrazu wyséwietlonego na kranie monitora komputera
zwigzanego z naruszeniem,

- sporzadza kopie zapisow rejestrow systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych lub zapiséw konfiguracji technicznych $rodkow
zabezpieczen systemu,

- odbiera pisemne wyjasnienie od osoby, ktdra ujawnita naruszenie.

3. Inspektor Ochrony Danych nastepnie:

- niezwiocznie przedstawia zebrane materiaty Administratorowi Danych
Osobowych,

- wspdlinie z ADO oceniajg, czy zaistniate naruszenie podlega obowigzkowi
zgtoszenia organowi nadzorczemu, jesli tak to ADO ma obowiazek zgtoszenia
zaistniatego naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych w czasie do
72 godzin od naruszenia, bezposrednio do wtasciwego organu nadzoru —
Prezesa UODO (art. 33 RODO),

- przedstawia ADO skutki naruszenia oraz $rodki i dziatania majgce zaradzi¢
naruszeniu oraz konieczne majgce zminimalizowaé negatywne skutki
naruszenia,

- sporzadza (jesli to wymagane) zgtoszenie do organu nadzorczego oraz
zamieszcza informacje o naruszeniu na stronie www lub BIP organu,

- dokumentuje skutki oraz podjete $rodki i dziatania.

P27 DZIALANIE MONITORINGU SZKOLNEGO

1. W Szkole Podstawowej nr 29 im. Kawalerow Orderu Usmiechu w Zespole
Szkolno — Przedszkolnym nr 4 w Rybniku funkcjonuje monitoring wizyjny z
rejestracjg obrazu.

2. Infrastruktura szkoly, ktéra jest objeta monitoringiem wizyjnym, to:

1) budynek szkoty przy ul. Komisji Edukacji Narodowej 29 - zestaw
monitorowania obejmuje 16 kamer: wejécie gtéwne oraz boczne do
budynku, korytarze szkoty , hol przy sali gimnastycznej, wejscia do szatni
uczniowskich, sala informatyczna;

2) teren przed szkotg i drzwi wejsciowe do budynkéw oraz boisko szkolne,

3) brama wjazdowa, wjazd i parking.

3. Celem monitorowania w/w miejsc jest:

- zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz ochrony oséb i

mienia w budynku szkoly, a takze na terenie do niego przylegtym,

- prewencyjne obserwowanie i rejestrowanie obrazu zdarzen w obiekcie szkoty

- ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajacych
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zdrowiu, bezpieczenstwu uczniow, nauczycieli i pracownikéw szkoty,

- wyjaénianie sytuacji spornych,

- ustalanie sprawcow zachowan nagannych w szkole (bojki, niszczenie mienia,
kradzieze, itp.),

- ograniczenie dostepu do szkoly 0s6b nieuprawnionych i niepozadanych,

- zapewnienie poczucia bezpieczenstwa nauki, wychowania i opieki.

4. Monitoring szkolny rejestruje wizje przez catg dobe. Rejestracji i zapisu na
noéniku podlega wylacznie obraz z kamer systemu monitoringu.

5. System monitoringu skiada z:

a) kamer rejestrujacych wizje w kolorze wewnatrz i na zewnatrz budynku
szkoty,

b) urzadzen rejestrujgcych i zapisujacych obraz na nosniku,

c) kolorowego monitora umozliwiajacego podglad wizji.

6. Do rejestracji obrazu stuza certyfikowane lub atestowane urzgdzenia.

7. Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci
finansowych sa udoskonalane, wymieniane i rozbudowywane.

8. Uczniowie, rodzice oraz pracownicy szkoty sg informowani o funkcjonowaniu
w szkole systemu monitoringu wizyjnego.

9. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane tabliczkami
informacyjnymi.

10.Czas przechowywania danych na noéniku uzalezniony jest od pojemnosci
dysku. Zapis na nosniku nie jest archiwizowany.

11. Administratorem Danych Osobowych (wizerunku) przetwarzanych za pomocg
monitoringu wizyjnego jest Szkota Podstawowa nr 29 im. Kawalerow Orderu
Usmiechu w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 4 w Rybniku. Zasady
wykorzystania zapisow monitoringu wizyjnego.

12.Zasady wykorzystania zapisow monitoringu wizyjnego:

1) Rejestrator wraz z monitorem umozliwiajacym podglad znajduje sie
w sekretariacie. Pomieszczenie to jest zabezpieczone przed dostepem oso6b
nieuprawnionych na zasadach okreslonych w Polityce bezpieczenstwa.

2) Osoby majace wglad do zapisanego wczesniej obrazu rejestrujg tg
czynno$¢ w odpowiednim wykazie.

3) Zapisy monitoringu moga by¢ udostgpnione w formie wgladu za zgoda
administratora danych osobowych - dyrektora szkoty, nauczycielom,
wychowawcom i pedagogowi szkolnemu w celu zdiagnozowania problemow
wychowawczych oraz podjecia wiasciwych oddziatywan w tym zakresie.

4) Zapis monitoringu udostepnia sie uprawnionym instytucjom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci, np. Policji, Sadom, Prokuraturze, itp.
Plyta z materiatem archiwalnym moze by¢ nagrana i przekazana organom
§cigania na ich pisemny whiosek w celu wyjasnienia prowadzonej sprawy.
Podstawg udostepnienia zapisu monitoringu moze by¢ wytacznie przepis
obowigzujacego prawa wynikajacy z ustawy o ochronie danych osobowy.

13. Istnieje mozliwo$¢ o zwrocenie sie osoby/osob, ktérych dane przetwarzane za
pomocg monitoringu wizyjnego dotyczg z wnioskiem do ADO o dostep do
nagran z monitoringu. Jest to mozliwe tylko wowczas, gdy hie narusza praw [
wolnosci innych osob.
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PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)
Spis procedur dotyczacych:

PS 1 POZARU/EKSPLOZJI

PS 2 ZAGROZENIA ATAKIEM TERRORYSTYCZNYM

PS 3 ALARMU BOMBOWEGO

PS 4 ZAGROZENIA CHEMICZNEGO/ BIOLOGICZNEGO

PS 5 OBECNOSCI AGRESYWNEGO INTRUZA

PS 6 STWIERDZENIA POSIADANIA BRONI PRZEZ UCZNIA/ INNA OSOBE
PS 7 NAGLEJ NIEOBECNOSCI UCZNIA NA TRWAJACYCH NADAL ZAJECIACH
PS 8 UCIECZKI UCZNIA ZE SZKOLY

PS 9 MASOWYCH ZACHOROWAN

PS 10 WYPADKU ZBIOROWEGO

PS 11 SMIERCI/ SAMOBOJSTWA

PS 12 NIERACJONALNEGO ZACHOWANIA DZIECKA/ OSOBY DOROSLE.J
PS 13 ZACHOWAN SEKSUALNYCH NA TERENIE SZKOLY | PODCZAS
WYJAZDOW

PS 14 WYSTAPIENIA ZACHOWAN AUTOAGRESYWNYCH

PS 15 KLESK ZYWIOLOWYCH
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Celem procedur specjalnych jest zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow i
pracownikéw szkoly poprzez:

_  wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo os6b
przebywajacych na terenie szkoty,

_ usystematyzowanie zasad postgpowania w sytuacjach kryzysowych,

— zapewnienie sprawnej organizacji dziatan oraz przeptywu informacji pomigdzy
podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty

Procedury specjalne dotycza:

— kadry zarzadzajacej,

— nauczycieli,

— rodzicow/prawnych opiekundw ucznidw,

— uczniow,

— pracownikéw ad ministracyjno-obstugowych.

Podstawa prawna procedur specjalnych:

1. Ustawa 0 postepowaniu w sprawach nieletnich ( Dz.U.z 2010 r, nr 33, poz.178)

2. Ustawa o wychowaniu w trzezwoéci ( Dz.U. z 2007 r. nr 70, poz. 473)

3. Ustawa o przeciwdziataniu narkomanii ( Dz.U. z 2005 r. nr 179, poz.1485)

4. Ustawa o systemie oswiaty ( Dz.U. z 2004 r., nr 254 poz. 2572).

5 Ustawa Prawo oswiatowe z 14 lutego 2017 r. ( Dz.U. z 2017 r. poz. 59)

6. Rozporzadzenie MENIS z dn. 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotfach i placowkach ( Dz. U. z 2003 r. nr 6, poz. 69
z pozniejszymi zmianami)

7. Rozporzadzenie MEN z dn. 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placowkach (Dz.U. z 2017 r. nr 228, poz. 1591)

8. Statut Zespotu
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PS 1 PROCEDURA NA WYPADEK POZARU/ EKSPLOZJI

1. OSTRZEGANIE | ALARMOWANIE
Kazdy pracownik, ktoéry zauwazyt oznaki pozaru powinien bezzwtocznie:
1. powiadomi¢ o pozarze dyrektora szkoty Iub administratora obiektu i
podporzadkowac sie jego poleceniom.
2. Przystapi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu gasnicy lub innych dostepnych srodkéw
gasniczych.
3. Usuna¢ z rejonu zagrozenia wszelkie przedmioty mogace powodowaé jego
rozprzestrzenienie.
4. Niezwlocznie zawiadomié:
osoby znajdujgce sie w strefie zagrozenia,
Panstwowg Straz Pozarng —tel. 998 lub 112
Dyrektora Szkoty
5. Alarmujgc Straz Pozarng nalezy podaé:
- dokfadny adres, nazwe obiektu, miejsce pozaru (np. budynek, pomieszczenia
biurowe, itp.);
co sie pali (np. pali sie pracownia chemiczna, paliwo w kottowni itp.);
czy istnieje zagrozenie dla ludzi;
- numer telefonu, z ktérego sie dzwoni oraz swoje nazwisko.
UWAGA: stuchawke nalezy odtozyé¢ dopiero po otrzymaniu potwierdzenia, ze Straz
Pozarna przyjeta zgtoszenie.
6. Oczekujac przybycia Strazy Pozarnej nalezy dgzyé¢ do ograniczenia rozmiarow
pozaru przez:
gaszenie wszelkimi dostepnymi i dozwolonymi $rodkami;
przygotowanie najdogodniejszych warunkéw dziatania dla Strazy Pozarnej,
czyli:
- wyznaczenie pilota dla nadjezdzajgcych jednostek Strazy Pozarnej,
- przygotowanie drog dojazdowych oraz dostepu do stanowisk,
- W obrebie przewidzianych dziatan gasniczych - w miare mozliwosci
| zaleznie od potrzeb - wytgczenie doptywu energii elektrycznej,
- uruchomienie urzadzen gasniczych.

2. AKCJA RATOWNICZO-GASNICZA

1. Rownoczesnie z alarmowaniem Strazy Pozarnej mozna przystapi¢ do akcji
ratowniczo—gasnicze] przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego,
znajdujacego sig w poblizu, jezeli pozar nie przybrat duzych rozmiaréw. Gaszenie
powstatego pozaru mozna podejmowa¢ tylko w poczatkowej fazie przy matym
zadymieniu w sytuacji, gdy pozar obejmuje niewielkie urzadzenie, fragmenty
wystroju wnetrza, pojedyncze meble itp. Dziatania prowadzone po zadymieniu
przestrzeni objetej pozarem staja sie niebezpieczne dla oséb nie posiadajacych
odpowiedniego zabezpieczenia drég oddechowych, ubran ochronnych |
zawodowego przygotowania.

2. Do czasu przybycia jednostek Strazy Pozarnej kierownictwo akgji obejmuje
Dyrektor lub jego zastepca, ewentualnie osoba najbardziej energiczna i
opanowana, ktdra samorzutnie objefa kierowanie akcja.

3. Dowodcy Jednostki Strazy Pozarnej przybytej na miejsce zdarzenia nalezy udzieli¢
informacji dotyczacej:

a) zrbédta pozaru,
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b) lokalizacji gtownego wytacznika pradu i wytgcznikow instalacji gazowej,

c) punktow czerpania wody,

d) miejsc szczegoblnie niebezpiecznych pozarowo.

4. Kazda osoba przystepujaca do akgji ratowniczo — gasniczej powinna pamietac, ze:

a) w pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowa¢ wszystkie osoby znajdujace si¢ w
zagrozonej pozarem strefie,

b) nalezy wytaczy¢ doptyw pradu elektrycznego do pomieszczen i urzadzen
objetych lub zagrozonych pozarem.

¢) nalezy usuna¢ z miejsc zagrozonych ogniem wszystkie materiaty palne, butle
z gazami, naczynia z ptynami tatwopalnymi, cenne urzadzenia i wazne
dokumenty,

d) nie wolno stosowa¢ wody, gasnic pianowych i plynowych z oznaczeniami AB
do gaszenia instalacji gazowych i urzagdzen elektrycznych bedacych pod
napieciem,

e) zabrania sie otwierania bez potrzeby drzwi i okien do pomieszczen, w ktorych
powstat pozar, poniewaz doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu sie
ognia.

3. ZASADY POSTEPOWANIA CZASIE EWAKUACJI 0SOB

1. Po ustyszeniu ostrzezenia o pozarze przekazac ostrzezenie osobom znajdujgcym
sie poblizu, zamkng¢ okna i wyjs¢ z pomieszczenia na droge ewakuacyjna.

2. Wyznaczone wcze$niej osoby powinny powiadomi¢ inne osoby znajdujace si¢ w
strefach z ograniczonym dostepem, o pozarze i koniecznosci opuszczenia obiektu.

3. Po wyjéciu z pomieszczen i przemieszczaniu si¢ w obszarach zadymionych, nalezy
poruszac sig w taki sposéb, aby glowa byta jak najnizej, a usta i nos byly zastonigte
(w miare mozliwosci wilgotng tkaning).

4. Po opuszczeniu zagrozonej strefy nalezy udaé¢ sie w miejsce wskazane przez
kierujacego akcjg ratowniczo — gasnicza, pozostaé tam i nie oddalac sie bez zgody
przetozonych.

4, UWAGI

1 Straz Pozarna prowadzgca dziatania w rejonie zagrozenia przejmuje
odpowiedzialno$¢ za podejmowane decyzje, a polecenia dowoddcy przybytej
jednostki musza by¢ bezwzglednie realizowane przez osoby, ktére zostaty do tego
zobowigzane.

2. Dyrektor (lub osoba go zastepujgca) jest odpowiedzialny za zabezpieczenie
miejsca pozaru | wystawienie posterunku pogorzeliskowego w celu zapobiezeniu
powstania pozaru wtornego.

3. Gasnice uzyte do gaszenia pozaru nalezy zebrac i oddaé administratorowi budynku
do poddania ich zabiegom konserwacyjnym w celu przywrocenia do stanu
uzywalnosci.
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PS 2 PROCEDURA NA WYPADEK ZAGROZENIA ATAKIEM
TERRORYSTYCZNYM

1. Kazdy, kto zauwazy Iub pozyska informacje o zagrozeniu atakiem
terrorystycznym(wtargniecie na teren szkoty napastnikéw z bronig palng, nozami,
tadunkami  wybuchowymi lub innymi niebezpiecznymi narzedziami) powinien
natychmiast powiadomi¢ Dyrektora Szkoty i policje.

2. W przypadku uzyskania informacji o wtargnieciu napastnikéw na teren szkoty
nauczyciel przebywajacy z klasg w sali lekcyjnej powinien:

— zebra¢ wszystkich uczniéw w rogu sali po prawej lub lewej stronie drzwi,

— ,Zbudowac” z fawek i krzeset barykade chronigca uczniéw,

— nie ulegac¢ panice, uspokajac uczniéw,

— prébowaé wezwaé pomoc (np. wysytajgc sms)

3. W przypadku wtargnigcia napastnikéw do budynku podczas przerwy nalezy:

— w peini podporzadkowa¢ sie wezwaniom napastnikow,

— nie prowokowa¢ napastnikow do uzycia sity lub broni,

— nie wykonywaé gwattownych ruchéw, o kazdym zamiarze zmiany miejsca lub
potozenia uprzedzac napastnikow,

— nie ulegac panice ( nie krzyczed),

— w razie potrzeby i po uzyskaniu zgody napastnikéw udzieli¢ pierwszej pomocy
przedmedycznej potrzebujgcym,

— starac sig¢ zapamigtac jak najwigcej szczegotéw dotyczacych wygladu i zachowania
napastnikow oraz przebiegu zdarzenia,

— PO usunigciu zagroZzenia nie dotykaé pozostawionych przez napastnikow
przedmiotéw.

4. Po dotarciu do szkoty odpowiednich stuzb (policja, straz, jednostki
antyterrorystyczne) nalezy podporzadkowac sie ich zaleceniom.

5. W trakcie dziatan policji nalezy pozosta¢ na miejscu do odwotania chronigc twarz,
klatke piersiowa i brzuch.

6. Po odwofaniu niebezpieczenstwa nalezy natychmiast powiadomié¢ rodzicow
uczniow.

7. Po odwotaniu niebezpieczenstwa nalezy powiadomié Kuratorium.

8. W mozliwie najkrétszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadzi¢ w klasach oraz
umozliwi¢ pracownikom szkoty spotkania z psychologiem.

PS 3 PROCEDURA NA WYPADEK OGLOSZENIA ALARMU BOMBOWEGO

Otrzymanie informacji o podtozeniu bomby

1. Kazda osoba, ktéra przyjeta zgtoszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego,
obowigzana jest natychmiast powiadomi¢ o tym Dyrektora Szkoty Iub osobe
zastepujgca.

2. Przyjmujgc informacje o podiozeniu bomby nalezy zapamieta¢ lub zapisac jak
najwigcej szczegotow lub w miare mozliwosci nagraé rozmowe.

3. Odbierajacy telefon powinien tak prowadzi¢ rozmowe, aby stworzyé mozliwosé
zidentyfikowania, (chociaz w przyblizeniu) sprawcy zamachu, zadajac w miare
mozliwo$ci nastepujgce pytania:

— Kiedy bomba wybuchnie?

— Gdzie jest w tej chwili?
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_ Jakiego rodzaju jest to bomba’?

— Jak ona wyglada?

_ W ktorym konkretnie miejscu jest ona umieszczona?

_ Dlaczego podtozyt Pan(i) bombe?

— Skad Pan(i) telefonuje?

_ Gdzie Pan(i) w tej chwili sie znajduje?

— Czy moge w czyms Panu(i) pomoc?

— Czy chce sie Pan(i) z kim$ skontaktowac?

— Czy Pan(i) jest konstruktorem bomby?

— Prosze podaé swoje nazwisko i imie?

Inne pytania uzaleznione sg od konkretnej sytuaciji. Podczas rozmowy nalezy Zwrocic¢
uwage na odgtosy w tle (ulica, maszyny, klawiatura, komunikaty, muzyka), pte¢ osoby
dzwoniacej, akcent, stownictwo, ewentualna wada wymowy, wiek, itp. Wskazane jest
skorzystanie z ponizszego formularza:

Formularz rozmowy ze zglaszajacym podiozenie urzadzenia wybuchowego
TRZYMAJ TE KARTKE POD TELEFONEM. POSTARAJ SIE NAGRAC ROZMOWE
PYTANIA

Kiedy bomba eksploduje?

Gdzie jest teraz bomba?

Jak wyglada bomba?

Jakiego typu jest ta bomba?

Co spowoduje eksplozjg?

Czy podtozyte$ bombe?

Dlaczego?

Gdzie mieszkasz?

Jak sie nazywasz?

DOKEADNE SEOWA WYPOWIEDZL......ooviiiiiiiiiiniirimen e
PEEG DZWONIACEGO . .....cooriiiiiimminisrseississssssssssise s

WIEK . ceieeieiiieeveresscemssenesasnssssssnsns :

NUMER TELEFONU DZWONIACEGO........cocooiiininns

(1@ B | - R ————

DEUGOSE ROZMOWY ...

- spokojny - nosowy

- podekscytowany - sepleni

- powolny - chrapliwy

- szybki - gteboki

- cichy - przerywany

- gtosny - przetyka $ling

- $miech - gteboko oddychat
- ptacz - zatamujacy sig

- normalny - podszywa si¢

- szczegolny - akcent

- niewyrazny - brzmi znajomo
- wystraszony - inne

JEZELI GLOS BRZMI ZNAJOMO, KOGO PRZYPOMINA
ODGLOSY W TLE:

- uliczne - maszyny fabryczne
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- sztucce - zwierzeta

- glosy - dobre potgczenie

- megafon - zaktécenia na linii

- muzyka - potaczenie lokalne

- odgtosy domowe - pofaczenie zamiejscowe

- silniki - budka telefoniczna

- odgtosy biurowe - inne.............cccooveeevmviei
JEZYK WYPOWIEDZI:

- wyksztatcony - niezrozumiaty

- wulgarny - nagrany

- nieracjonalny - ostrzezenie byto odczytane

- obcobrzmiacy

UWAGH ..o

NUMER TELEFONU POD, KTORY ZGLOSZONO ....ooovooiooo
4. Dyrektor Szkoty podejmuje decyzje o powiadomieniu policji, strazy pozarnej i
pogotowia ratunkowego.

Powiadamiajgc policjg, nalezy podaé:

— tred$¢ rozmowy przeprowadzonej ze zgtaszajacym o podfozeniu fadunku
wybuchowego w obiekcie- nalezy doktadnie zapisaé tekst grozby.

— swoje nazwisko, nazwe i adres szkoty oraz numer telefonu, z ktérego prowadzona
jest rozmowa. Nie odktada¢ stuchawki do czasu potwierdzenia przyjecia zgtoszenia.
5. Dyrektor Szkoty podejmuje decyzje o ogtoszeniu ewakuacji oraz odcieciu doptywu
pradu i gazu.

6. Ewakuacja odbywa sig zgodnie z obowigzujgca w placéwce instrukcja.

7. Po przybyciu wiasciwych stuzb, nalezy bezwzglednie stosowaé sie do ich zalecen.
8. Po przeszukaniu budynku i uzyskaniu zapewnienia ze strony odpowiednich stuzb,
ze budynek jest bezpieczny, mozna wréci¢ do zajeé lekeyjnych.

9. Po zakonczeniu dziatan na terenie szkoty nalezy niezwlocznie powiadomié rodzicow
uczniow.

Wykrycie/znalezienie bomby lub podejrzanego przedmiotu

1. Kazda osoba, ktéra zauwazyta podejrzanie wygladajgcy przedmiot (torbe, walizke)
obowigzana jest niezwlocznie powiadomié¢ o tym Dyrektora Szkoty lub osobe
odpowiedzialng za bezpieczenstwo.

2. Dyrektor szkoly podejmuje decyzje o poinformowaniu policji, strazy pozarnej i
pogotowia ratunkowego.

3. Powiadamiajgc odpowiednie stuzby nalezy podaé¢ miejsce i opis przedmiotu, ktory
moze by¢ tadunkiem wybuchowym, z zaznaczeniem czy zostat wskazany przez
zgtaszajacego podiozenie bomby, czy tez wykryty przez pracownikéw badz innych
uzytkownikow obiektu.

4. Do czasu przybycia policji nalezy zabezpieczyé rejon zagrozenia w sposob
uniemozliwiajgcy dostep uczniom i innym osobom. Nie nalezy uzywa¢ w poblizu
podejrzanego fadunku urzadzen radiowych (radiotelefondw, tel. komérkowych).

5. Dyrektor Szkoty podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji catej szkoty lub
tylko zagrozonego segmentu oraz o sposobie powiadomienia (sygnat alarmowy dla
catej szkoty, indywidualna informacja w przypadku ewakuacijj segmentu).

6. Ewakuacja odbywa sie zgodnie z obowigzujgca instrukcjg alarmowa.
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7. Po przybyciu wiaéciwych stuzb, nalezy bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.
8. Po zakonczeniu dziatan na terenie szkoty nalezy niezwlocznie powiadomi¢ rodzicow
uczniow.

Po wybuchu bomby

1. Po przejsciu fali uderzeniowej nalezy oceni¢ sytuacje pod katem ilosci osob
poszkodowanych i natychmiast powiadomi¢ straz pozarna, pogotowie i dyrektora
szkoly lub osobe zastepujaca.

2. W miare mozliwosci nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej najbardziej
potrzebujgcym.

3. Jak najszybciej po wybuchu nalezy przeprowadzi¢ ewakuacje¢ zgodnie z
obowiazujgca instrukcjg.

4. Dyrektor Szkoly lub osoba zastepujgca powiadamia policjg, straz pozarng,
pogotowie i Kuratorium Oswiaty.

5. Po przybyciu wiasciwych stuzb, nalezy bezwzglednie stosowat sie do ich zalecen.
6. Po zakonczeniu dziatan na terenie szkoty nalezy niezwiocznie powiadomi¢ rodzicow
uczniow.

7. Powr6t pracownikow i uczniéw do budynku jest mozliwy dopiero po uzyskaniu zgody
od odpowiednich stuzb.

8. W mozliwie najkrétszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadzi¢ w klasach oraz
umozliwi¢ pracownikom szkoty spotkania z psychologiem.

PS 4 PROCEDURA NA WYPADEK WYSTAPIENIA ZAGROZENIA CHEMICZNEGO/
BIOLOGICZNEGO

1 Kazda osoba, ktora uzyskata informacje o zagrozeniu skazeniem $rodkami
chemicznymi powinna niezwiocznie powiadomi¢ o tym dyrektora lub osobg
zastepujgca.

2. Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu nalezy pozostawa¢ w stalym kontakcie z
lokalnym Centrum Zarzadzania Kryzysowego w celu wystuchania komunikatow
ostrzegawczych, a takze stosowac sie do polecen nadawanych przez Obrong Cywilna.
3. Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu zewnetrznym nalezy natychmiast zamkngg i
uszczelnié wszystkie okna i drzwi, uszczelni¢ wszystkie otwory wentylacyjne, wytaczy¢
urzadzenia wentylacyjne i klimatyzacyjne, wylaczy¢ urzadzenia elektryczne i gazowe
z otwartym ogniem.

4 Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacii, nie nalezy opuszczac
uszczelnionych pomieszczen.

5. W miare mozliwosci nalezy przygotowac wilgotne tampony do ochrony drdg
oddechowych na wypadek przeniknigcia gazu do wnetrza pomieszczen- czesta
zmiana tamponu lub nawilzanie go woda podtrzymuje zdolno$¢ pochtaniania gazu
toksycznego na statym poziomie.

6. W razie potrzeby dyrektor lub osoba zastepujaca zarzadza alarm oraz ewakuacje.
7. Ewakuacja ze strefy zagrozenia, odbywa sie prostopadle do kierunku wiatru.

8. Podczas utrzymywania sie stanu zagrozenia nalezy powstrzyma¢ sie od
spozywania positkow, picia ptynéw, palenia tytoniu oraz prac wymagajacych duzego
wysitku.

9 W zaleznoéci od okolicznosci i potrzeb powiadomic policje, Straz Pozarng,
Pogotowie Ratunkowe.

10. Po odwotaniu alarmu wszystkie pomieszczenia w budynku Szkoty nalezy dokfadnie
przewietrzyc.
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PS 5 PROCEDURA NA WYPADEK POJAWIENIA SIE AGRESYWNEGO INTRUZA

1. Pracownicy obstugi szkoty kontrolujg wszystkie wejscia osob postronnych na teren
szkoty w godzinach pracy placowki.

2. W przypadku wejscia na teren szkoly osoby agresywnej, nauczyciel dyzurujgcy lub
pracownicy obstugi starajg sie odizolowaé intruza od uczniéw oraz powiadamiajg
pedagoga.

3. Pedagog i/ lub pracownik obstugi w sposéb grzeczny i stanowczy prosi intruza o
opuszczenie szkoty bgdz udaje sie z nim do gabinetu Dyrektora Szkoty.

4. W przypadku odmowy pedagog powiadamia Dyrektora Szkoty.

9. Dyrektor Szkoly podejmuje decyzje o wezwaniu Policji.

PS 6 PROCEDURA NA WYPADEK STWIERDZENIA POSIADANIA BRONI PRZEZ
UCZNIA/ INNA OSOBE NA TERENIE SZKOLY

1. Kazda osoba, ktéra uzyskata informacje o posiadaniu przez ucznia/ inng osobe broni
na terenie Szkoly, obowigzana jest powiadomié pedagoga psychologa, Dyrektora
Szkoty.

2. Pedagog/psycholog przeprowadza z uczniem rozmowe i nakfania go do oddania
broni. W przypadku innej osoby Dyrektor Szkoty wzywa Policje.

3. W przypadku, gdy uczen nie podejmuje wspélpracy, oraz gdy istnieje
niebezpieczenstwo uzycia broni, nalezy natychmiast powiadomi¢ Dyrektora Szkoty i
Policje.

4. Ucznial inng osobe nalezy odizolowaé nie pozostawiajgc go/ jej samego/ samej.

9. Nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo osobom przebywajacym na terenie szkoty oraz
uniemozliwi¢ dostgp innym uczniom do niebezpiecznego przedmiotu.

6. Dyrektor Szkoty lub osoba wyznaczona powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych
ucznia.

7. W mozliwie najkrotszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadzi¢ rozmowe z
uczniem i rodzicami/ opiekunami prawnymi.

8. Wobec ucznia nalezy zastosowac kary wynikajgce ze Statutu Szkoty.

PS 7 PROCEDURA NA WYPADEK STWIERDZENIA NAGLEJ NIEOBECNOSCI

(WAGAROW) UCZNIA _PODCZAS __ NADAL __ TRWAJACYCH ZAJEC
OBOWIAZKOWYCH

1. W przypadku stwierdzenia nagtej (z niewiadomych przyczyn) nieobecnoséci ucznia
na zajeciach lekcyjnych nauczyciel:

- odnotowuje nieobecnos$¢ ucznia w dzienniku lekcyjnym oraz e-dzienniku LIBRUS i
powiadamia telefonicznie rodzicéw/ opiekundw prawnych;

-powiadamia o tym fakcie wychowawce klasy/ pedagoga.

2. Pedagog sprawdza, czy uczen przebywa na terenie szkoty.

3. Jezeli nie mozna uzyskac¢ informacji o miejscu pobytu ucznia, pedagog powiadamia
o zaginigciu ucznia Dyrektora Szkoty i Policje podajac rysopis Zaginionego ucznia.
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5. W razie powrotu ucznia do Szkoty nalezy zawiadomi¢ wszystkie osoby, ktore byty
poinformowane o jego zaginieciu.

6. Z czynnosci podejmowanych w trakcie poszukiwania ucznia, nalezy sporzgdzi¢
notatke.

7 W mozliwie najkrétszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadziC rozmowe Z
uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.

8. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/opiekunem prawnym ucznia
wychowawca wzywa ich do szkoty listem poleconym.

9. Wobec ucznia, ktory samowolnie opuscit Szkote nalezy zastosowac kary wynikajace
ze Statutu Szkoly.

10. Jezeli problem powtarza sie, wychowawca informuje pedagoga
szkolnego/psychologa, ktory przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami/
opiekunami prawnymi.

11. W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania ze strony
rodzicow/ opiekundéw prawnych pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z

Dyrekcjg Szkoty podejmuje inne, przewidziane prawem czynnosci.

PS 8 PROCEDURA NA WYPADEK STWIERDZENIA UCIECZKI UCZNIA ZE
SZKOLY

1. W przypadku stwierdzenia samowolnego, nagtego opuszczenia budynku
szkoty/terenu szkoty przez ucznia, ktorego obecnos$¢ zostata zanotowana na liscie
obecnosci pracownik szkoty, ktory jako pierwszy powzigt informacje o tym zdarzeniu
informuje Dyrekcje Szkoty i mozliwie jak najszybciej podejmuje poszukiwania ucznia
na terenie budynku szkolnego i boiska oraz najblizszego otoczenia szkoly. W miare
mozliwoéci angazuje si¢ do poszukiwania ucznia innych pracownikéw szkoty.

2. W przypadku odnalezienia ucznia nalezy telefonicznie poinformowac rodzicow/
opiekunéw prawnych ucznia o catym zdarzeniu. Ucieczka zostaje réwniez zgtoszona
wychowawcy. Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa.

3. W przypadku nie odnalezienia ucznia natychmiast zostaje powiadomiona Dyrekcja
Szkoty, ktora podejmuje stosowne decyzje.

4. W przypadku powtarzajacych sie podobnych zdarzen, wychowawca organizuje
pomoc psychologiczno — pedagogiczng dla ucznia

PS 10 PROCEDURA NA WYPADEK ZAISTNIENIA WYPADKU ZBIOROWEGO

1. Kazdy, kto jest $wiadkiem lub otrzymat informacje o wypadku jest obowigzany
powiadomic pogotowie ratunkowe i w miare mozliwosci udzieli¢ poszkodowanym
pierwszej pomocy.

2. O wypadku zbiorowym nalezy niezwtocznie powiadomic¢ Dyrektora Szkoty.

3. Dyrektor Szkoty powiadamia prokuratora, inspektora pracy Panstwowej Inspekcji
Pracy, Organ Prowadzacy Szkote i Kuratorium Oswiaty oraz wyznacza osoby
odpowiedzialne za powiadomienie rodzicow/ opiekunéw prawnych poszkodowanych
ucznidw i bliskich oséb dorostych.

4. Do czasu przybycia odpowiednich stuzb nalezy zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia
przed dostepem oséb niepowotanych.

5. Specjalista ds. BHP sporzadza opis (szkic) miejsca zdarzenia oraz zbiera
o$wiadczenia swiadkow.
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6. Dyrektor Szkoty powotuje zesp6t powypadkowy, ktory przeprowadza postepowanie
powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowg (o$wiadczenia $wiadkow,
poszkodowanych, protokét powypadkowy). Pracami zespotu kieruje specjalista ds.
Kadr i BHP.

7. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi  materiatami postepowania
powypadkowego nalezy zapozna¢ rodzicéw/ opiekunow prawnych poszkodowanych
uczniow.

8. W mozliwie najkrotszym czasie po zakonczeniu prac zespotu powypadkowego,
Dyrektor Szkoly zwotuje posiedzenie Rady Pedagogicznej w celu oméwienia
okolicznoséci i przyczyn wypadku oraz ustalenia $rodkéw niezbednych do zapobiegania
wypadkom.

9. Dla ucznidw po przebytym incydencie dyrektor powotuje Zespoty Pomocy
Psychologiczno- Pedagogiczne;.

10. Za ewentualne kontakty z opinig publiczng i mediami odpowiedzialna jest Osoba
wyznaczona wczesniej do tej funkcji przez Dyrektora Szkoly.

PS 11 PROCEDURA NA WYPADEK SMIERCI/ SAMOBOJSTWA

1.Kazdy, kto uzyska informacje o wystepowaniu u ucznia czynnikéw wskazujgcych na

ryzyko popetnienia samobojstwa, czyli:

a) uczen mowi o samobojstwie;

b) uczen mowi o tym, jak dokona samobojstwa;

¢) uczen dokonat samookaleczenia;

d) uczen zmienit swoje postepowanie i zachowanie bez wyraznej przyczyny (izolacja,
wycofanie z kontaktéw réwiesniczych, zaniechanie dotychczasowych zajec,
problemy z jedzeniem, higieng osobistg itp.);

e) uczen przejawia wzmozone zainteresowanie znanymi osobami, ktére popetnity
samobgjstwo oraz tematykg $mierci;

f) uczen méwi o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci:

g) uczen doswiadczyl/doswiadcza przezyé traumatycznych i sytuacji silnego stresu
(np. smierc bliskiej osoby) w ostatnim okresie;

h) w srodowisku ucznia wystepujg problemy (alkoholizm, przemoc fizyczna i

psychiczna, $mier¢ samobodjcza w rodzinie, rozwod, choroby, itp.) powinien

niezwtocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, do ktorej uczeszcza dany uczen,
pedagoga lub psychologa.

2. Wychowawca, pedagog i psycholog podejmuja odpowiednie dziatania
interwencyjne (kontakt z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia, powiadomienie
Dyrektora Szkoty, zaproponowanie pomocy psychoterapeutyczne;j).

3. Po uzyskaniu informacji, ze uczen podjat prébe samobojcza, nauczyciel unikajac

rozgtosu przeprowadza ucznia w bezpieczne miejsce.

4. Nie pozostawiajgc ucznia samego nalezy powiadomié rodzicow/ opiekundéw
prawnych ucznia i Dyrektora Szkoty.

5. Dyrektor Szkoly podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia.

6. Dyrektor Szkoty podejmuje decyzje o powotaniu dla ucznia Zespotu Pomocy

Psychologiczno- Pedagogiczne;.

7. O probie samobojczej ucznia dyrektor informuje Rade Pedagogiczng w celu

podjecia wspdinych dziatan w klasie ucznia.
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8. Psycholog oraz pedagog szkolny udzielajg pomocy psychologiczno-pedagogicznej
innym uczniom szkoty — nalezy zidentyfikowaé wszystkich uczniéw o zlym stanie
emocjonalnym i otoczy¢ ich wiekszg opieka.

Smieré / samobdjstwo

1. Po uzyskaniu informacji o dokonanym na terenie szkoty samobojstwie nalezy
natychmiast i bez rozgtosu zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia oraz powiadomic
Dyrektora Szkoty.

2. Dyrektor niezwtocznie informuje Policje i wzywa Pogotowie Ratunkowe.

3. Niezwiocznie po ustaleniu tozsamosci ofiary i ustaleniu tozsamosci osob
najblizszych, nalezy powiadomi¢ rodzine ofiary.

4. O $mierci ucznia najblizszych informujg, co najmniej dwie osoby. Jedna udziela
informacji, druga za$ obserwuje reakcje osoby powiadamianej. Do chwili przybycia
cztonkdw rodziny lub przyjaciot nie nalezy osoby powiadamianej zostawiac¢ bez opieki.
5. W przypadku $mierci ucznia na terenie szkoty Dyrektor Szkoty informuje Organ
Prowadzacy i Kuratorium Oswiaty o zaistniatej sytuacji.

6. O zdarzeniu nalezy poinformowac¢ uczniow, nauczycieli, rodzicow i personel szkoty
(uwzgledniajac zyczenia rodziny zmartego).

7. Nie nalezy organizowac¢ w szkole apeli informujgcych o zdarzeniu.

8. W razie potrzeby nalezy stworzy¢ warunki uczestniczenia w ceremonii pogrzebowej
(nie dotyczy to smierci samobojczej).

9. Psycholog oraz pedagog szkolny udzielajg pomocy psychologiczno-pedagogicznej
innym uczniom szkoty- nalezy zidentyfikowa¢ wszystkich ucznidw o ztym stanie
emocjonalnym i otoczy¢ ich wiekszg opieka.

10. Uczniowie powinni uzyskac informacje o miejscach, w ktorych mogliby uzyskaé
pomoc oraz numery telefonéw zaufania.

PS 12 PROCEDURA NA WYPADEK WYSTAPIENIA NIERACJONALNEGO
ZACHOWANIA DZIECKA/ OSOBY DOROSLEJ

1. W przypadku nieracjonalnego zachowania nalezy wydajgc krotkie, jasne komunikaty
stara¢ sie uspokoi¢ dziecko/osobe dorosta (np.: opus¢ rece, postaw krzesto, oddaj
noz).

2. Komunikaty nie powinny zawiera¢ zakazéw (np. nie bij), a konkretne wskazowki, co
nalezy zrobic.

3. Jesli nieracjonalne zachowanie osoby zagraza jej wlasnemu bezpieczenstwu lub
bezpieczenstwu innych osob, a wskazowki werbalne sa ignorowane, nalezy uzywajac
sify fizycznej unieruchomi¢ dziecko/osobe dorosta.

4. Unikajac rozgtosu nalezy dziecko/osobe dorosta przeprowadzi¢ w spokojne miejsce
i nie pozostawia¢ samego.

5. O zdarzeniu nalezy jak najszybciej poinformowac Dyrektora Szkoty.

6. Dyrektor Szkoly podejmuje decyzje o wezwaniu rodzicow/ opiekunéw prawnych
dziecka/ bliskich osoby dorostej i pogotowia.

7. Do czasu przybycia rodzicow/ opiekunéw prawnych dziecka/bliskich osoby dorostej,
nie nalezy pozostawia¢ go bez opieki.

8. Dla wucznia po przebytym incydencie nalezy utworzyé Zespdt Pomocy
Psychologiczno- Pedagogicznej.
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PS 13 PROCEDURA NA WYPADEK WYSTAPIENIA ZACHOWAN SEKSUALNYCH
NA TERENIE SZKOLY | PODCZAS WYJAZDOW

1. Osoba, ktéra zauwazyla lub otrzymata informacje dotyczgcg seksualnego
zachowania ucznia/ uczniow zobowigzana jest niezwlocznie przekazaé jg
wychowawcy lub pedagogowi/ psychologowi szkolnemu. Przez zachowania seksualne
rozumie¢ nalezy:

- naruszanie prywatnosci innych uczniéw, badz nauczycieli (np. podgladanie w szatni
czy toalecie);

- posiadanie i/ lub rozpowszechnianie materiatéw zawierajacych tresci pornograficzne;
- posiadanie przedmiotdéw o charakterze erotycznym;

- noszenie wyzywajgcego stroju (m.in. odstaniajgcego brzuch, plecy, z gtebokim
dekoltem, zbyt krétkich spddnic lub szortow);

- podejmowania aktywnosci seksualnej polegajacej na:

* prébach odbycia i / lub odbyciu stosunku seksualnego

* udziale w imprezach o charakterze erotycznym oraz pozowaniu do filméw i zdjeé
pornograficznych,

*publicznym podejmowaniu zachowan o zabarwieniu seksualnym (np. namietnych
pocatunkow, obejmowania sie i dotykania)

2. Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem/ uczniami w
obecnoéci wychowawcy i $wiadka zdarzenia.

3. Pedagog / psycholog szkolny wzywa rodzicow/ opiekundéw prawnych ucznia i w
obecnosci ucznia informuje o zaistniatej sytuacii.

4. Wychowawca i pedagog/ psycholog szkolny sporzgdzajg notatke ze spotkania.

5. Pedagog informuje Dyrektora Szkoty o zaistniatej sytuacii.

6. Uczen otrzymuje kare za niestosowne zachowanie zgodnie z zapisami Statutu
Szkoty.

7. W wypadku powtarzajgcych sie zachowan seksualnych rodzicom proponuje sie
terapie psychologiczng dla ucznia.

8. W wypadku zaistnienia zachowan seksualnych ucznia/ uczniéw podczas wyjazdow,
nauczyciel sprawujgcy opieke zobowigzany jest niezwtocznie poinformowaé o tym
fakcie rodzicow/ opiekundw prawnych ucznia i Dyrektora Szkoty. W stosunku do
ucznia/ uczniow stosuje sie przepisy Regulaminu Wycieczek.

PS 14 PROCEDURA NA WYPADEK WYSTAPIENIA ZACHOWAN
AUTOAGRESYWNYCH

1. Kazdy pracownik szkoty musi natychmiast skontaktowac sie z osobg wyznaczona
do zajmowania sie zachowaniami autodestrukcyjnymi -psychologiem/ pedagogiem
szkolnym, jezeli u ktoregokolwiek ucznidw zauwazy jakie$ zachowanie spo$rod
opisanych ponizej:

a) wszelkie rozmowy na temat samobojstwa, grozby popetnienia samobéjstwa, ,zarty”
na ten temat, notatki, wiersze lub inne utwory, prace plastyczne, sms-y, tresci
publikowane w Internecie czy inne formy komunikowania sie dotyczace samobdjstwa;
b) wszelkie przypadki samouszkodzen, takie jak naciecia na nadgarstkach, ramionach
czy innych czesSciach ciata, zadrapania, $lady po oparzeniach, uderzeniach,
rozdrapane rany, prymitywne, samodzielnie wykonane tatuaze, szpecgce miejsca po
wyrwanych wtosach, podejrzana czestotliwo$¢ ulegania wypadkom;
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Uwaga: tego rodzaju samouszkodzenie zwykle nie sg uwarunkowane zamiarami
samobdjczymi i zazwyczaj nie prowadzg do smierci. Wskazujg jednak na duzy
dyskomfort psychiczny oraz wymagajg jak najszybszej profesjonalnej oceny i leczenia.
¢) zachowania wskazujgce na zaburzenia odzywiania sie, np. wywotywanie wymiotow,
gtodzenie sie, znaczna i postepujgca zmiana masy ciata (chudnigcie lub tycie),
stosowanie pigutek na odchudzanie lub srodkéw przeczyszczajgcych,;

d) ujawnianie informacji dotyczacych zachowan, niebezpiecznych, takich jak:

» zachowania zwigzane z ryzykiem fizycznym (np. przechodzenie przez jezdnie
pomiedzy pedzacymi samochodami, spacerowanie po mostach kolejowych, siadanie
okrakiem na dachu);

« zachowania zwigzane z ryzykiem sytuacyjnym (np. wsiadanie do samochodu z
obcymi ludzmi, samotne spacery po niebezpiecznej okolicy pézng nocg);

« zachowania zwigzane z ryzykiem seksualnym (kontakty seksualne z wieloma
partnerami, uprawianie seksu bez zabezpieczen z nieznanymi osobami);

e) uzywanie substancji psychoaktywnych wykraczajace poza ,normalne” dla
nastolatkébw eksperymentowanie, oznaki naduzywania lub uzaleznienia (zazywanie
narkotykow przed pojsciem do szkoly, picie alkoholu lub palenie marihuany wiele razy
w tygodniu);

f) przerywanie przyjmowania zapisanych lekéw bez zgody lekarza, ktéry je zalecit,

g) inne zachowania $wiadczgce o powaznym dyskomforcie emocjonalnym lub braku
kontroli nad emocjami, np. niepowstrzymany ptacz, wybuchy ztosci, czeste kiotnie,
skrajne reakcje na banalne zdarzenia, silne odizolowanie lub brak dbatosci o higiene;
2. Kiedy psycholog/pedagog szkolny otrzymuje informacje na temat ktérego$ z
wymienionych powyzej zachowan, dyskretnie przeprowadza rozmowe z uczniem i
przestrzegajac tajemnicy zawodowej doktadnie bada sprawe.

3. Na prosbe osoby udzielajacej informacji o uczniu, pracownik zajmujacy sie
zachowaniami autodestrukcyjnymi- psycholog/pedagog szkolny, moze nie ujawniac
swojego zrédta informacii.

4. Po otrzymaniu informacji na temat ucznia psycholog/pedagog szkolny
przeprowadza rozmowy z nim, innymi uczniami innymi pracownikami szkoty, ktore
moge mie¢ trojakie konsekwencje:

a) jezeli jest to drobna sprawa i/lub juz sie wyjasnita, po rozmowie z uczniem nie beda
podejmowane zadne dziatania; ucznia zacheci sig, aby w przysziosci, kiedy bedzie
odczuwat dyskomfort emocjonalny skontaktowat sie z psychologie/pedagogiem
szkolnym;

Uwaga: osoba, ktéra udzielita wyznaczonemu pracownikowi informacji o uczniu
otrzymuje informacje zwrotng na temat nastgepstw rozmowy z uczniem w czasie
pozwalajgcym na zachowanie poufnosci danych. Taki obieg informacji jest istotny,
poniewaz osoba zgtaszajgca niepokojgce zachowania ucznia powinna wiedziec, ze
podjeto w tej sprawie interwencje.

b) jezeli incydent zostanie uznany za powazny i wymaga dodatkowej interwencii,
psycholog/pedagog szkolny natychmiast kontaktuje sie telefonicznie z rodzicem/
opiekunem prawnym ucznia i zawiadamia go o zaistniatej sytuacji. W miarg mozliwosci
uczen zostanie poinformowany o tej rozmowie. Najpierw psycholog/pedagog wyjasnia
rodzicowi lub opiekunowi prawnemu cel rozmowy, czyli zapewnienie dziecku
odpowiedniego wsparcia, ochrony i pomocy. Podkresla, ze nie dzwoni w sprawach
zwigzanych z dyscypling i karaniem. Jezeli jest to mozliwe, rozmowe z rodzicem lub
opiekunem prawnym ucznia przeprowadza sie w obecnosci ucznia, tak, aby znat jej
szczegoty,
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c) jezeli u ucznia wystepuje jedno zachowanie autodestrukcyjne sposrod powyzsze;
listy lub kilka z nich, rodzica/ opiekuna prawnego prosi sie o udzielenie uczniowi
pomocy i podjecie ktérego$ z mozliwych dziatan, takich jak:

* rozpoczecie leczenia ambulatoryjnego dla dziecka i/lub rodziny;

* w przypadku powaznych zaburzert emocjonalnych lub poznawczych (tj. depresja,
zaburzenia obsesyjno-kompulsywne lub inne zaburzenia lekowe albo zaburzenia
myslenia) rozpoczecie przyjmowania przez dziecko przyjmowania lekow
psychotropowych (konieczna konsultacja psychiatry dzieciecego);

* wyrazenie zgody na to, aby dziecko otrzymywato dodatkowg pomoc psychologiczng
w szkole;

+ informowanie na biezgco o zmianach, aby psycholog/pedagog szkolny wyznaczeni
do zajmowania sig w szkole zachowaniami autodestrukcyjnymi mogli kontaktowac sie
z osobami z zewnatrz, ktére udzielg uczniowi specjalistycznej pomocy.

d) jesli psycholog/pedagog szkolny kieruje ucznia dalej do specjalisty, po tygodniu
ponownie kontaktuje sie z rodzicem lub opiekunem ucznia, aby sie upewni¢, ze zostaty
podjete kroki zwigzane =z tym skierowaniem. Gdyby tak sie nie stato,
psycholog/pedagog szkolny musi podkresli¢, jak wazne jest jego zalecenie i podjecie
dalszych dziatan. Kilkakrotne zignorowanie szkolnego zalecenia, aby rodzic lub
opiekun prawny zajat sie zdrowiem psychicznym dziecka, moze by¢ podstawg
wszczecia postepowania sgdowego w sprawie o zaniedbanie lub wykorzystywanie,
zgodne z przepisami prawa dotyczgacymi ochrony dziecka.

Uwaga: osoba, ktéra udzielita psychologowi/pedagogowi szkolnemu informacji o
uczniu, otrzymuje informacje zwrotng na temat dalszych dziatan w czasie
pozwalajgcym na zachowanie poufnosci danych. Taki obieg informaciji jest istotny,
poniewaz osoba zgtaszajgca niepokojace zachowanie ucznia powinna wiedzieé, ze
podjeto w tej sprawie interwencje.

e) jezeli zdarzenie zostanie uznane za przypadek nagly lub kryzys zwigzany z
bezposrednim zagrozeniem dla ucznia, psycholog lub pedagog szkolny kontaktuje sie
z najblizszg placowkg zdrowia psychicznego petnigca ostry dyzur z prosbg o
natychmiastowg konsultacje i/lub prosi o interwencje policji.

Przyktadowe zdarzenie wymagajgce takich krokéw to wypowiedz ucznia, ze planuje
tego dnia przedawkowac leki, zastrzeli¢ sie, powiesi¢ lub wykona¢ skok z duzej
wysokosci, wskoczy¢ pod jadgce auto/ pocigg/ tramwaj. W takich okoliczno$ciach
rodzic/ opiekun prawny jest informowany jak najszybciej o zazegnaniu kryzysu, kiedy
sytuacja jest stabilna.

Uwaga: osoba, ktéra udzielita wyznaczonemu pracownikowi informacji o uczniu,
otrzymuje informacje zwrotng na temat takich dziatan w czasie pozwalajgcym na
zachowanie poufnosci danych. Taki obieg informacji jest istotny, poniewaz osoba
zgtaszajaca niepokojgce zachowanie ucznia powinna wiedzie¢, ze podjeto w tej
sprawie interwencje.
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PS 15 PROCEDURA NA WYPADEK KLESKI ZYWIOLOWEJ

1. W przypadku zagrozenia kleskg zywiotowg nalezy.

— wiaczy¢ odbiornik radiowy na czestotliwosci stacji lokalnej (lub w inny, ustalony
sposob utrzymywac tacznosé z powiatowa lub gminng jednostka zarzadzania
kryzysowego),

_ nie zblizaé sie do urzadzen elektrycznych i metalowych,

— pozostac z dala od oszklonych okien, sufitéw i drzwi,

— wytgczy¢ z gniazdek wszystkie zbedne urzadzenia elektryczne,

_ nie korzysta¢ z telefonu stacjonarnego.

2. W przypadku koniecznosci przybycia na teren szkoty odpowiednich stuzb, nalezy
podporzadkowac sig ich zaleceniom.

3. Przez caly czas trwania zagrozenia nalezy przestrzegac ogtaszanych zarzadzen
oraz wykonywac polecenia odpowiednich organow i stuzb.

4 Powr6t do budynku mozliwy jest dopiero po ogtoszeniu, ze zagrozenie mingto.
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